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1. Olika roller och ansvar
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Projektagarens roll och ansvar

* Projektagare har huvudansvaret for projektet och koordinerar projektet.

v’ Se till att de utgifter som medsokande redovisar avser projektets
genomforande

v Ansvara for kontakter med Interregsekretariatet

v Ansdka om utbetalning av EU-st6d

v’ Se till att de 6vriga stodmottagarna far sin del av EU-stodet

v’ Ansvara for eventuell andringsansokan

v’ Ansvara for arkivering
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Medsokandes roll och ansvar

v' Medsokande har egen budget i projektet.

v Har en egen projektredovisning

v' Programmet betalar alltid stodet till den sékande, inte medsdkande.

v' Upphandlingsreglerna giller pa samma satt som foér projektparternas
organisationer.
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Medsokandeavtal rekommenderas

v Forslag till innehall finns som mall pa webbplatsen
Ni kan dock fritt utforma ert eget avtal

v’ Utan avtal star projektdgaren med hela risken
v’ Rutiner kring den ekonomiska hanteringen

v’ Intern kommunikation

v'Vem &ger resultatet av projektet?

v'Om ni upprattar ett avtal skickas det in senast i samband med
foérsta ansdkan om utbetalning
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Medfinansiarers roll och ansvar

v' Medfinansierar projektet antingen med kontanter eller bidrag i annat &n
pengar.

v’ Ska skicka in tidrapporter och berdkna timkostnad om de bidrar med
bidrag i annat an pengar. Detta skickas till projektagaren som anvander
uppgifterna i sin redovisning.
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2. AnsOkan om utbetalning
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Krav pa ansdkan om utbetalning

Ifylld ans6kan om utbetalning i "Min ansokan”

Separat bokforing med avstamningsunderlag (huvudboksutdrag)
Att kostnaderna ar stodberattigade

Sammanstallning av betald medfinansiering

Kopior pa upphandlingsunderlag, anstallningar, osv.

SN N X X X

Lages- och slutrapport

Missivet fran Min Ansdkan skrivs under av behorig firmatecknare, skannas
och mejlas till interreg.se-no.jamtland@Ilansstyrelsen.se
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Nar ska ansokan om utbetalning skickas in?

Anges i projektbeslutet

Ansékan om utbetalning ska géras X gdnger per ar per den 20XX-XX-XX,
20XX-XX-XX etc. Ansékan om utbetalning samt slutansékan om
utbetalning sdnds in senast tvd madnader efter angivet datum.

Observera att inga kostnader efter projektets slutdag ar
stodberattigade.

Ansdkan om utbetalnin% far bara avse kostnader hanforliga till
perioden for den aktuella ansdkan

Observera att kostnader i sista ansékan om utbetalning kan betalas
efter projektperiodens slut, men inom de tva manaderna projektet har
mojlighet att slutrapportera.
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Vad ska framga av verifikaten?

v’ Nar affiarshandelsen intraffade - fakturadatum och
leveransdatum

v’ Verifikatnummer

v’ Affarshandelse (t.ex. lokalhyra, telefon)
v'Séljare av varan eller tjansten

v Kopare, projektigare och projektnamn

v"Vem/vilka som deltagit/hyrt bil/rest/osv. samt
syfte

v’ | huvudbok bér det finnas nagon verifikationstext
t.ex. leverantorens namn alternativt forklaringstext
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3. Stodberattigade kostnader
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Kostnadslag

v Personal

v’ Extern sakkunskap och externa tjanster
v’ Resor och logi

v’ Utrustning

v’ Schablonkostnader, max 15% av personalkostnader (se ert beslut)

v’ Offentligt bidrag i annat &n pengar.

v’ Privat bidrag i annat 4n pengar.

iiterrey
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Personal

Kostnader for faktiskt utbetalda lénekostnader for personal med féljande typ av anstallning hos
projektagare (eller medsdkande)

v’ Personal med manadsldn som har heltids- eller deltidsanstélining och endast jobbar i projektet
Lonespecifikation eller anstallningsavtal skickas in.
Tidredovisning behovs ej

v’ Personal med manadsldn som arbetar deltid i projektet (fast procent av sin anstallning)
Lonespecifikation eller anstallningsavtal skickas in.
Tidredovisning behovs ej, men intyg pa deltidstjansten (minst 6 man/intyg)

v’ Personal med manadslén som arbetar varierande del i projektet.
Lonespecifikation eller anstallningsavtal skickas in.
Tidredovisning skickas in. OBS Anvénd Interregs mall

v’ Timanstallning

Lonespecifikation eller anstallningsavtal skickas in.
Tidredovisning skickas in. OBS Anvénd Interregs mall

* * o
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Personal

e http://www.interreg-sverige-
norge.com/planera/blanketter-mallar/

e Exempel pa personalkostnadssammanstallning
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http://www.interreg-sverige-norge.com/planera/blanketter-mallar/
Personalkostnader exempel på sammanställning.xlsx

Vad galler for Extern sakkunskap & externa
tjanster

v’ Kostnader for kop av tjanster fran utomstaende, dar stodmottagaren saknar
arbetsgivaransvar, sasom konsulter, underentreprendrer m.fl.

v’ Av tjanstefaktura ska det framga vilken typ av tjanst som utforts samt
omfattning i tid.

v Skriftliga avtal, Upphandling

v'OBS! Den enda kostnaden som far faktureras mellan projektidgarna pa
svensk och norsk sida ar kostnader for projektledning. Galler aven mellan
sokande och medsokande.

Tank pa upphandlingsreglerna!
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Exempel pa Extern sakkunskap & externa tjanster
v’ Tjanster i samband med anordnande och genomférande av evenemang
eller moten (t.ex. hyra, catering eller tolkning)
v’ Deltagande i evenemang (t.ex. deltagaravgifter)
v’ Resor och logi for externa experter, talare, samt tjansteleverantorer

v’ Marknadsforing, kommunikation, reklam eller information i samband
med en insats eller ett samarbetsprogram

v’ Studier eller kartldggningar (t.ex. utvarderingar, strategier,
projektbeskrivningar, konstruktionsritningar, handledningar)

v’ Utbildning
v’ Oversattningar
v’ Utveckling, andring och uppdatering av IT-system och webbplatser

v’ Juridisk radgivning och notarietjanster, teknisk och ekonomisk
sakkunskap, andra konsult- och redovisningstjanster
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Resor och logi

Kostnader for resor och logi kan omfatta foljande:

v’ Utgifter for resor (t.ex. biljetter, rese- och bilforsakring,
bransle, milersattning, vagtullar och parkeringsavgifter)

v’ Utgifter for logi

v’ Utgifter fér visum

v’ Traktamenten

OBS! Resor utanfor Sverige och Norge ska finnas med i beslutet
for att kunna godkannas.
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Utrustning

v Inkdp som belastar projektet ska vara godkdnda och budgeterade i
beslutet

v’ De ska vara relevanta for, och huvudsakligen anviandas under projektets
genomforande.

v/ Om utrustning saljs eller fors 6ver till annan verksamhet under
projektperioden maste intakten tas upp i projektet.

Utgifter for kop av begagnad utrustning kan vara stodberattigande pa
foljande villkor:

v’ Inget annat stod for utrustningen har mottagits fran EU-fonderna
v" Utrustningens pris ar inte hogre dn det gdngse priset pa marknaden

v’ Utrustningen har de tekniska egenskaper som behévs for insatsen och
uppfyller gallande normer och standarder

Tank pa upphandlingsreglerna!
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Utrustning

Utgifter for finansiering av utrustning som kops, hyrs eller leasas av
stddmottagaren for insatsen kan omfatta féljande:

v Kontorsutrustning

Hardvara och programvara for IT
Mobler och inredning
Laboratorieutrustning

Maskiner och instrument
Verktyg eller anordningar

AN N NN R

Fordon

Tank pa att det som kops in som utrustning ska finnas specificerat i
budgeten!
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Schablonkostnader

v’ Kontorsutgifter och administrativa utgifter redovisas som
en schablon pa max 15% av stodberattigade direkta
personalkostnader.

v Ekonomiska underlag kommer inte att kravas in.

v’ Ska vara med som kostnad i beslutet for att vara
stodberattigande
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Bidrag i annat an pengar

v Tva typer
v' Offentligt bidrag i annat dn pengar.
v’ Privat bidrag i annat dn pengar.

v’ Kostnader som ingar i projektet men som inte ar betalda eller
redovisade hos stodmottagaren.

v Redovisas hos annan offentlig/privat part och utgér medfinansiering i
projektet

v Identifierade i ansokningsfasen och med i beslutet som kostnad och
finansiering

v’ Bortfall av medfinansiering reducerar stodbeloppet!
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Icke stodberattigade kostnader

v’ Kostnader som uppstatt och/eller betalats fore det datum som
projektet valt som startdatum

v’ Kostnader som uppstatt efter projektets slutdatum

v’ Bankavgifter, rantekostnader och avgifter for finansiella

transaktioner. (Undantaget ar dock kostnader fér utlandsbetalningar som &r
stodberattigande)

v’ Boter, ekonomiska pafoljder och utgifter for rattsliga tvister
v’ Skuldrantor, dréjsmalsrantor och forseningsavgifter
v’ Kostnader som beror pa fluktuationer i valutakurserna

v’ Kostnader som ingatt som underlag i annat EU-projekt

iiterrey
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Icke stodberattigade kostnader
v’ Kostnadsfria tjanster fran offentliga/statliga myndigheter

v’ Mervardesskatt for stédmottagare som ar
momsredovisningsskyldiga

v’ Kostnader for gavor, férutom om vardet ar hégst 50 euro per gava
och gavan hor samman med marknadsforing, kommunikation,
reklam eller information for Interreg Sverige-Norge

v’ Styrelsearvoden

v’ Bidrag, sponsring och priser

v’ Revisionskostnader

v’ Schablon som 6verskrider 15 % av direkta I6nekostnader.
v’ Individuella pensionsforsakringar

v’ Marknadsféringsmaterial som saknar information om EU: s
medverkan. http://www.interreg-sverige-
norge.com/kontakt/bilder-logotyper/
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4. Upphandling
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Upphandling

Vem ska upphandla?

Med upphandlande myndigheter avses statliga och kommunala
myndigheter men ocksa

1. beslutande férsamlingar i kommuner och landsting, och
2. offentligt styrda organ samt
3. sammanslutningar av en eller flera myndigheter

http://www.konkurrensverket.se/upphandling/

http://www.upphandlingsmyndigheten.se/
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http://www.konkurrensverket.se/upphandling/
http://www.upphandlingsmyndigheten.se/

Vad ska upphandlas?

v’ Varor, tjanster och byggentreprenader
v Kop, hyra eller leasing

Belopp

v’ Direktupphandlingsgrans = 586 907
v" Kostnad = 100 000 <

v’ Troskelvdarden — ca 1,3 resp 2 mkr

Konkurrens-
utsattning

Forarbete Forberedelser
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Upphandling i samverkansprojekt

Vid upphandling och koép i projekt beraknas
direktupphandlingsbeloppet i LOU (15 kap 3 LOU och LUF)
samman for samtliga parter i projektet.

Om projektagaren ar offentlig, galler Lagen om offentlig
upphandling for den medsdkande, aven om medsokande ar ett
privat foretag.

Exempel

Sokande kdper marknadsforingstjanster fran reklambyra X for
70 000 kr, medsokande 1, 80 000 kr, medsokande 2, 150 000 kr,
medsokande 3, 140 000 kr, medsdkande 4, 150 000 kr

Summa = 590 000 kr

Direktupphandlingsgrans = 586 907 kr

iiterrey
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Skickas in med ansdkan om utbetalning

v’ Forfragningsunderlaget som ni anvande nér ni
upphandlade

v  Annons
v"Inkomna anbud
v  Avtal
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Stodmottagare som inte omfattas av LOU

v’ Affarsmassiga villkor ska tillampas vid kop av varor och tjanster.
Det innebar att kostnadseffektivitet ska uppnas.

v’ Ska agera pa ett affairsmassigt satt, detta innebar att inkdp for
projektets genomforande ska utsattas for konkurrens.

v’ Stodmottagaren ska kunna styrka de olika stegen i forfarandet
och underlaget ska kunna uppvisas.
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5. Smatt och gott
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Vi arbetar i Euro

v Ansokan om utbetalning gors i SEK, men all ekonomisk redovisning
sammanstalls i Euro.

v’ Utbetalningarna kommer att goras i Euro.

v’ Detta innebdar for den svenska projektpartner att om kursen skulle falla
eller stiga fran det datum da rekvisitionen sammanstalldes till det
datum utbetalningen sker sa kan stodet i svenska kronor minska eller
oka.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/in
foreuro en.cfm
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

FOorskott

v Hogst halften av det beviljade stodet, dock hégst 400 000 SEK
(ungefar 43 000 EUR).

v" Om det finns sarskilda skal och efter prévning

v’ Skicka inte in ansdkan om utbetalning samtidigt som ni skickar
in ansokan om forskott
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Projektintakter

Normalt finns eventuella projektintakter med i budgeten/beslutet
och har da redan reducerat stddnivan

v'Om intdkter som ej finns medtaget i beslutet uppkommer ska
dessa tas med t.ex.:
v’ Forséljning
v' Uthyrning
v' Utférda tjanster
v’ Deltagaravgifter

Projektintakter reducerar stodberattigande kostnader
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Mervardesskatt

v’ Projektigaren har angett i ansékan om de dr momspliktiga eller inte.

v’ Stédmottagaren ska senast vid ansékan om utbetalning visa, genom
utdrag ur huvudbok eller motsvarande, att mervardesskatt utgor en
slutlig kostnad.
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Arkivering for ev. revision

v’ Originalverifikationer ska sparas hos stodmottagaren

v’ Dokumentation utdver den ekonomiska redovisningen
som ska sparas ar annonser, deltagarlistor,
skarmdumpar av webbplatsen (om den inte finns kvar)
och annat som kan verifiera att projektet genomforts

v’ 7 ar efter att projektet avslutats

v Blir ni uttagna av revisionsmyndigheten, dvs
ekonomistyrningsverket, for revision sa kontaktar de er
direkt
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Kanda orsaker till aterkrav

v’ Upphandling/affarsméassighet

v/ Brist pa information om EU:s medverkan

v Transparens/sparbarhet (bristfallig dokumentation)
v’ Saknade underlag for arbetstid for egen personal
v’ Statsstod
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Kontrollanterna gor besok pa plats...

...enligt en urvalsmodell

v Grupp 1: EU-stdd 6ver 500 000 euro

v Grupp 2: Projektdgare med flera projekt

v Grupp 3: Hogriskprojekt med behov av stod
v Grupp 4: Slumpmassigt urval

Edvania Santana
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