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Valkommen till Min Ansdkan

Min ansékan ar en e-tjanst for foretag och offentliga aktorer som anséker om medel i foljande
stod: Europeiska regionala utvecklingsfonden, projektmedel, regionalt investeringsstod,
sdddfinansiering, kommersiell service och regionalt bidrag till foretagsutveckling.

De flesta stod och bidrag som Min ansokan tillhandahaller hanteras regionalt av olika
myndigheter eller organisationer med regionalt utvecklingsansvar.

' Startsida Support / Kontakt Other language ~

tillvaxt
verket

Logga in pa Min ansdkan

For att anvanda ansokningstjansten pa Min ansokan maste du logga
in. Detta kan du géra med inloggningssatten anvandarkonto eller
e-legitimat

Genom att klicka pa
Support/Kontakt fir du

information om Min ans6kan,
till exempel om fragor som ror
inloggning.

Befintlig anvandare

Anvandarnamn *

Glomt lesenord 2

Har véljer du om du vill logga in med e-
legitimation eller med ett
anvandarkonto kopplat till din e-
postadress.

Ny anvandare eller hantera konto -

Registrera konto 2 Andra kontouppgifter ('
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http://www.e-legitimation.se/
http://www.e-legitimation.se/

Val av inloggningsmetod

Anvandarkonto E-legitimation
Befintlig anvandare (2)
Anvandarnamn * Losenord *

Glémt I6senord (2 JRECEEERD

Ny anvandare eller hantera konto

Registrera konto &' Andra kontouppgifter ('

Om du viljer att logga in med e- Om du viljer att logga in med
legitimation kommer du att ett anvindarkonto, kommer
kunna signera din ansékan du inte att kunna signera
elektroniskt néar den skickas in. ansokan elektroniskt. Ansokan
skickas in utan signatur.
Om du viljer att spara din
ansokan och fortsétta att arbeta Du méste sedan skicka in ett
med den senare, méste du logga missiv, undertecknat av behorig
in med samma e-legitimation firmatecknare (se sidan 19).
som tidigare. En e-legitimation Missivet kan skrivas ut frin Min
ar alltid personlig och vi avrader ansokan di ansokan skickats in.
fran att du delar dessa uppgifter
med andra personer. Om du viljer att spara din
ansokan och fortsétta att arbeta
Om du ar behorig firmatecknare med den senare, méste du logga
ar detta ett smidigt val, da in med samma konto som
ansokan inte behover tidigare. Kontot kan 6verlatas
kompletteras med ett till andra personer. Det kan
undertecknat missiv, inskickat ocksd vara mindre kénsligt att
per post. dela uppgifter om ett e-
postkonto med andra personer
Ansokan om utbetalning (se n att dela uppgifter om en e-
sidan 20) kan inte goras om legitimation.
du loggar in med e-legitimation.
Ansokan om utbetalning
(se sidan 20) kan endast goras

om du loggar in med
anviandarkonto.
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Generella funktioner

Mina ansokningar

Den forsta vyn som visas efter inloggning dr Mina ansdkningar. Har visas de ansokningar som
skapats av den person som ager e-legitimationen som anvindes vid inloggning, oavsett vilken
organisation som har tagit eller ska ta emot ansokan.

Om du loggat in med ett konto kopplat till din e-postadress, syns har ansokningar som tidigare

skapats via det kontot.

Vv

tillvaxt
verket

Startsida Mina ansdkningar

Mina ansékningar
Valj en ansokan
Webb-iD: 1000006169

EU-medelEuroperskt termtoneilt samarbete/Svenge-Norge/1 icg

Har visas status pa
ansokan, sparad eller
skickad.

retagsutveckling/Stod til investeringar och

¥ “Webb-1D- 1000005566

[

Stad til nvestenngar och foretagsutveckiing/Xonsultcheck
Webb-iD: 1000005416
Stod il investeringar och foretagsutveckling/Affarsutvecklingscheck

Webb-iD: 1000004372

sattning/Mellersta
Norriand/1 Att starka forskning. tekn:

e

Ny Ansdkan ~ Support / Kontakt

Sparad: Ej skickad
Status: Sparad Radera
Lar i ian

Sparad: Ej skickad
Status: Sparad
Mottagare: Region Gavieborg

Sparad: Ej skickad Redig
Status: Sparad
Mottagare: Lansstyrelsen Varmiand

Sparad. Ej slockad
Status Sparad
Mottagare. Lansstyreisen Stockhoim

Sparad: Ej skickad
Status: Sparad Radera
Mottagare: Tillvaxtverket

Har visas ansokans webb- ————
och arende-ID.

En ansokan i status sparad ar dnnu €j inskickad till mottagande organisation. Nar ansokan
skickats in byter den status till skickad och ar darefter inte lingre majlig att redigera. Den kan

daremot exporteras som en PDF-fil.

En sparad ansokan har endast ett Webb-ID, medan en inskickad anstkan ocksd har ett drende-

id.
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Mina uppgifter

Mina uppgifter nar du genom att klicka pd namnet p& den som ar inloggad, hogst upp till hoger
pé sidan, och sedan vilja Mina uppgifter.

Har registreras de uppgifter om den s6kande som ar gemensamma for alla ansékningar som ska
skickas in, till exempel namn, organisationsnamn, organisationsnummer, kontaktuppgifter och
s& vidare. Om du soker stod for en organisation spar du en del arbete genom att fylla i Mina
uppgifter timligen utforligt, medan en sokande som skoter ansokningar for flera organisationer
istdllet bor 1amna denna sida mera orord.

Uppgifter fran Mina uppgifter lases automatiskt in i ansékan, men kan dar redigeras.

—~ - N
4 e R
_ --" A

. . =
tlllvaxt Startsida Mina ansdkningar Ny Ansokan ~ Support / Kontakt
verket
Other language ~ & Anders Runnholm ~

Mina uppgifter

Mina uppgifter

Har anger du uppgifter sol n ateranvandas i flera Logga ut
ansokningsformular

Uppgifter om sdkande

nto:633

Personnummer

e Vyn Mina uppgifter

Anders

Férnamn *

Efternamn *

Runnholm

Telefonnummer
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Ansokan om utbetalning

Nir du fatt ett beslut om Bifall pa din ans6kan, blir det sd sméningom dags att ans6ka om
utbetalning av medel.

Ansokan om utbetalning kan goras pé alla beslutade bifallna drenden, oavsett om dessa skickats
in via Min ansokan eller inte.

Den e-postadress du anviander for inloggning i Min ansékan maste finnas registrerad bland
kontakterna pa drendet dar du vill gora en utbetalning. Det betyder att om jag loggar in i Min
ansokan med e-postadressen utbildning@epost.se, s méste denna adress sedan tidigare finnas
registrerad pa drendet. Om den inte gor det, kommer inte sokfunktionen i Min ans6kan att hitta
drendet och du kommer inte att kunna gora en utbetalning.

Om du vet att den e-postadress du vill anvinda inte finns registrerad pa aktuellt drende, sa
kontaktar du den organisation som ska ta emot ansokan om utbetalning. Kontaktuppgifter finns
pé det beslut du fatt tidigare.

' Other language ~ & Anders Runnholm ~

Startsida Mina ansdkningar Ny Ansokan ~ Support / Kontakt

tillvaxt
verket

Sk:

Skapa anstkan om utbetalning

Mina ansdkningar

Valj en anstkan

Logga in i Min ansokan som
vanligt.

Webb-ID: 1000003531 B Sparad: Ej skickad
Utbildning 26 maj Status: Sparad
Projekimedel/Lansstyrelsen Dalama/Regionala projekt/ Mottagare: LansstyrelseM\Dal

=

Klicka pa Ny Ansokan och

B Sparad: Ej skickad 5 .
sedan pd Skapa ansokan om

PP S

Observgra att ansokan om utbetalning.
utbetalning endast kan goras

om du loggar in med
anvandarkonto.

' Other language ~ & Anders Runnholm ~

. .
tIIIVOXt Startsida Mina ansékningar Ny Ansékan ~ Support / Kontakt
verket
. . Soker du EU-medel?
AnSO k O m Utbeta I n I ng For mer information om hur ni ansdker om utbetalning i Min ansékan
samt krav pa underlag som ska bifogas, se respektive EU-programs
Ansdkan om utbetalning kan endast géras inom stéd dar webbplats.

utbetalningar hanteras separat efter bifallande
arendebeslut. Du ska alltsa inte anvénda denna funktion
om du soker transportbidrag, servicebidrag eller
hemséandningsbidrag.

Ga till ansékan om utbetalning av
EU-medel

Klicka sedan pa Ga till
ansokan om utbetalning av

EU-medel.

7 (42)


mailto:utbildning@epost.se

Sok

Arende ID *

I dialogen som 6ppnas skriver
du in Arende-id for det drende
dér du vill anséka om
utbetalningen.

Hitta drende

— ) ‘e Arend
4= Min ansékan
i= ArendelD 20200485
Oversikt .. )
Oversikt
Utbetalning
Arende
\ ~
[ Skapa utbetalningsansékan [> ~
‘\ ~ ‘ﬁ@ndelb
\\ ~ 2020&18& <
\ jektnamn~
\ Stad ti energikarﬂagming

& Skapa utbetalningsansokan

Skapa utbetal

5790-4211

Kontakt

Ekonomi
Namn
Telefon
Epost

Eberhart von Katting

arunnholm@gmail.com

Kontaktperson

Namn Kristin lonson

Om du inte hittar ditt
idrende, kontaktar du den
organisation som ska ta
emot ansokan.

Arendet kan bara visas om ratt
arende-id fyllts i och om den e-
postadress du loggat in i Min
ansokan med finns noterad
bland drendets kontakter.

Arende-idet stir pa beslutet.

Nar arendet hittats klickar du
pa Skapa

utbetalningsansokan.

Sal

Orj
20z

Or;
Sta

Art
367
Art
Pos
Pos
Pos

Art
Pos
Pos
Pos

Ja

Ange periodstartdatum *

Ange periodslutdatum *

Bekrafta

I dialogen som 6ppnas fyller du i
start- och slutdatum f6r den

period ansékan avser.

Avbryt




7N Q Y 50 [
‘EI Min ansékan " e

20200485

Oversikt

Utbetalning

Ladda ner PDF

Oversikt

Arende

ArendelD

Du kommer sedan ater till
oversikten. |

+] Skicka in utbetalning

] Validera utbetalning

N Projekttid . Q . "o )
Zoraosrs 200 Klicka pd Utbetalning for att
komma vidare.

Senast angivna p
5790-4211

I Min ansokan bestar Ekonomirapporten huvudsakligen av tre stycken funktioner:

- Utgifter: Utgifter ska redovisas ner pé verifikatsniva. Gar att mata in radvis eller lasa
in storre antal via fil. Underlaget for filen exporteras ut fran projektigarens
ekonomisystem till sarskild Excelmall.

Medfinansiering: Ange medfinansidrer och hur mycket de bidrar till for aktuell
utbetalningsansokan.

- Dokument: Mojlighet att bifoga dokumentation som tillh6r utbetalningsansékan. Har
ingér aven Liagesrapport och rapportering av aktivitetsindikatorer.

Ekonomirapporten dr en kopia av den budget som ldmnats in vid ans6kan om st6d och
informationen i den uppdateras allt eftersom man fyller i utgifter och medfinansiering. For varje
utbetalningsansokan uppdateras ekonomirapporten si att det alltid 4r informationen enligt
senaste beslut som visas.
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Ekonomirapport fére registrering av utgifter och medfinansiering

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6

Dokument

[ Utgifter  Medfinansiering

Utgifter

Budget enligt beslut om

Enhetskostad

Extern sakkunskap och externa t

Investeringar i portfaljbolag 0,00
Investeringar materiel och externa lokaler
Personal 13701 238,00
Resor och logi

Schablonkosmader

Summa utgifter

Ackumulerat tidigare
godként

D Avbryt

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

Har véljer du om du vill
registrera utgifter, med-
finansiering eller dokument.

19715319,27

Summa avgar projektintakter () 0,00
Summa faktiska utgifter 43 994 965,00
Summa totala utgifter 43 994 965,00

Ekonomirapporten utgir
fran den budget som beslutats i
drendet.

enligt beslut om
stod

Du kan inte redigera direkt i 000
ekonomirapporten, utan de
andringar du gor under
rubrikerna Utgifter och
Medfinansiering lises in hit.
F

enligt beslut om
stod

Periodens rapporterade

Periodens rapporterade

0,00
19715 319,27

19715 319,27

Ackumulerat tidigare
godként

=

,00

=)

,00

Ackumulerat tidigare
godként

19715 319,27

19715 319,27

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

=

,00

0,00

Ackumulerat tidigare
godként inklusive denna
periods rapporterade

Offentlig kentantfinansiering

H&arndsands kommun - Ovriga medel

Koll

traflkmyndigheten i Vasternorrlands Lan -

2 madel
Kommunférbundet vasternorrland - &uriga medel 420 000,00
Kramfors kommun - Guriga medel 640 000,00
Lénsstyrelsen i Vasternorrlands 18n - Ovr. nat. anzlag 3052 500,00
Lénsstyrelsen i Vasternorrlands 13n - Owri 865 000,00

Region Vésternorrland 2321000206 - &
Sundsvalls kommun - Gurigs mede!

Timra kormmun - G

22 mede
Trafikverket (TRV) - Guriga medel

Ange kommun - Ourizs mede

Liangst ner pa sidan gors automatiska

21997 500,00
beraknlnga}r av stodandelar och 2199750000
medfinansiering. 21997 500,00

Har kan du enkelt utlisa om du har
tillracklig medfinansiering, sett till

stodandel och faktiska kostnader.
s __ __ _________ _________________________J

Beslutat stod

Preliminért stéd att betala ut denna period utifran
rapporterade uppgifter @

Ackumulerat stédbelopp (inkluderar denna period) 8857 851,79

358 801,00

Ackumulerat stodbelopp

Avgar forbrukat, &)

358 201,00

9901619,00 9901 619,00

9901 619,00 9901 619,00

9901 619,00 9901 619,00
Utgifter (49,99996022%)

Prelimindrt aterstaende stéd att betala ut i drendet ©

stod enligt beslut

21997 465,00

e o ol i a i , -
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Utgifter

Utbetalningar

Utbetalningar » Ekonomirapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) >  Utgifter

Ekonomirapport u Medfinansiering Dokument

#redgersten | Wries || $soners || Oala C] [ o 1 o J

Totak  Filtrerat

I denna vy hant

Nar du gér in under Utgifter
tion klickar du pa i-knappen till vanster om verktygsknapparna. m(‘jts du av ett antal

f3 information om funktioner och innehall Verktygsknappar OCh en
forklarande text.

For att 6ppna eller stanga denna

Du kan féra muspekaren éver knappar och tabeller

Verktygsknappar

Ovanfaér listan med utgiftsrader finns dessa verktygsknappar:

Den forklarande texten kan du
dolja eller visa genom att klicka
pa i-knappen

Lagg till rad

Du kan lagga till ny tom utgiftsrad genom att trycka pa knappen. Den nya raden oppnas i redigeringslage och du

Lagg till fran fil

Du kan hamta en fil fran ditt ekonomisystem och sedan lasa in denna fil i Min an-sékan. Pa sa vis kan du lasa in flera utgiftsrader pa en gang. I och med att data hamtas direkt fran
ekonomisystemet minskas risken fér fel. Exportera forst de uppgifter du vill lasa in fran ditt ekonomisystem till Excel

Se till att den Gversta raden i Excelarket innehaller rubriker for de kolumner de avser. Rubrikerna ska vara:
= Ver No
* Verifikattexr

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

Ekonomirapport MIGGUCEM Medfinansiering  Dokument

Inga verifikat tillagda till utbetalningen

Nar den forklarande texten
dolts, visas det fonster dar data

om uppgifter ska matas in.
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Inmatning av utgifter

Inmatning av utgifter kan ske pa tva satt: manuellt (rad for rad) eller genom inlisning fran en

fil (oftast flera pa en gang).

Inmatningen av utgifter fungerar likadant, vare sig den gors i Nyps eller i Min ansékan.

Utbetalningar »

Ekonomirapport 10 (2017-11-01

Ekonomirapport Utgifter Medfinansiering

i

o Lagg till rad

L. Lage till fran fil

& Exportera till fil

For att 1agga till utgifterna
manuellt, rad for rad, klickar
du pé Lagg till rad.

Du far sedan mata in
uppgifterna, kolumn for kolumn
och uppgift for uppgift. Detta
kan behdva goras nir enstaka

For att 1dsa in en fil med
utgiftsdata, klickar du pa Ligg
till fran fil.

Du kan d4 ta ut en fil fran
exempelvis ett ekonomisystem
(se nedan) och lasa in manga
utgiftsrader pa en gang.

utgifter ska matas in.
T —
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Exportera till fil liser 6ver
redan inmatade utgifter till en
csv-fil. Observera att denna
csv-fil inte kan ldsas in i Min
ansokan igen.




Skapa en csv-fil for inlasning

H © Uth excel test - Excel
Infoga Rita Sidlayout Formler Data Granska Visa 360° ' Beritta vad du vill géra
e 8{) N .
- Calibri -1 - A A - # Radbryt text Allmant 'l ‘a‘ .

= . LAy . = . @. eo0 oo Vilkorsstyrd Formatera Cellfc
K::t-ra F K v - A £ > Centrera 6ver kolumner % 9 W 30 g e

Urklipp Tecken Justering Tal Format
Al - fr  Betald

A B © D E F G H | J K L
1 lBetald Bilaga No Bokférd VerNo  Konto K amn  Leverantdr kod Belopp Verifikattext
2 2015-01-01 2015-06-14 4110 Loner Urbota Bruk  SEK 300 Personal
3 2015-03-04 2015-07-13 4110 Loner Urbota Bruk  EUR 2000 Personal
4 2015-03-04 2015-07-12 4110 Material Kontorshajen SEK 10 Personal
= 2015-03-04 2015-07-07 4110 Investeringar Wall-Enberg  EUR 456 Investeringar i portfoljbolag
6 2015-03-04 2015-08-01 4220 Hyra Wasakrdkan SEK 344 Pers °
7 2015-03-04 2015-08-01 3652 Hyra Stiftelsen Urbo SEK 2 per 1@ ut en Excelfil fran
8 2015-03-04 2015-07-09 2478 Resor Nyman & Skurl EUR 44 Resd eXempelViS ditt ekonomisystem
9 2015-03-04 2015-08-10 4110 Loner Urbota Bruk  SEK 33 Scaly
10 2015-03-04 2015-08-10 4110 Resor Stirting Always SEK 33 Resq
11 2015-03-04 2015-08-10 4110 Loner Whyowhy & CcEUR 33schd  Se till att den forsta raden pﬁ
12 . o . o
arket innehaller rubriker pa
de kolumner de avser.

Mallen/filen gér enkelt att f ladda ner fran Interreg-
Sverige-Norges hemsida, http://www.interreg-sverige-

norge.com/planera/blanketter-mallar/

OBS! Du maste spara filen innan du borjar fylla i den.

Excelarket maste innehalla foljande kolumner,
varken fler eller firre: Betald, Bilaga No, Bokford, Ver
No, Konto, Kontonamn, Leverantor, Valutakod,
Belopp, Kostnadsslag, Verifikattext.

Det dr noga att rubrikerna ar rattstavade enligt ovan.
Diaremot kan de sittas i vilken inbordes ordning du vill.
A ——

Spara som

(L) senaste L Skrivbord
- Manualexcel
Tillvéxtverket CSV (kommaavgransad) (*.csv) - H Sra

Fler alternativ ...

ﬁ OneDrive - Tillvaxtverket
Anders.Runnholm@tillvaxtverket.se Namn 1 Pl
@ Webbplatser — Tillvaxtverket L 2076.05.28 1515
Anders.Runnholm@tillvaxtverket.se Application Data -09- :
& OneDrive Paminnelse begdaran om komplettering -

‘Andra platser

Remmdababotifoalan £lan
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Vilj sedan Spara som i Excel.
Ge filen ett namn och vilj att
spara den som CSV
(kommaavgrinsad)(*.csv)

Denna fil kan sedan importeras
till Nyps eller Min ansékan.
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Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

o +Légg““rad o e ® e e

For att importera filen klickar

Inga verifikat tillagda till utbetalningen du p4 Ligg till fran fil.

Légg till verifikat fil

I dialogen som 6ppnas far du
leta fram en eller flera filer pa

din dator.

Valj fil fran datorn...

Lagg till Avbryt

Lagg till verifikat fil

Manualexcel.csv a

Storumans Kommunforetag AB > Filerna ska sedan kopplas mot
Sakande - sokande eller medsokande.

Storumans Kommunféretag AB
Medsékande

Dorotea kommun

Lycksele kommun

Mald kommun

Norsjé kommun -
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Lagg till verifikat fil

anders s.csv

Storumans Kommunféretag AB

I Valj fil fran datorn...
Lagg till Avbryt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2017-07-01 - 2017-07-02) > Utgifter

Ekonomirapport [ENUCGCEM Medfinansiering  Dokument
o

Filen har nu lasts in och
utgifterna har registrerats.

Klicka sedan pa Spara.

De registrerade utgifterna syns
inte i Ekonomirapporten innan
du klickat pa Spara.

Om du har utgifter i blandade
valutor gors inte heller
omrakningen till &rendevaluta
innan du klickat pa Spara

ifter; Rad. Ver |d. Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantdr, Belopp, Kostnadsslag, Sok;

2015-01-01
2015-03-04
2015-03-04
2015-03-04

2015-03-04
2015-03-04

2015-03-04

(i Jl +isggtiirad | Disgeifinfi | & Exporterasiifi s

Uppagifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/N

r4

O

rs

@

] 230 - 4110
231 3 4110 >
232 = 4110
233 S 4110 =
234 - 4220
0 235 = 3652 Attest OK
236 - 2478

Om du stéller muspekaren 6ver
en uppgift, sa visas mer

information.

Y Fittrera

Loner
Material
Investeringar
Hyra

Hyra

Resor

Loner

Resor

Loner

=:}‘:'€a u:l:' m

e/Medsokande

Urbota Bruk
Urbota Bruk
Kontarshajen
Wall-Enberg
Wasakrakan
Stiftelsen Urb.
Nyman & Sk...
Urbota Bruk
Stirting Always
Whyowhy & ...

2015-06-14 2015-01-01
2015-07-13 2015-03-04 =
2015-07-12 2015-03-04 -
2015-0'./-07 2015-03-04 =
2015-08-01 2015-03-04 -
2015-07-09 2015-03-04
2015-08-10 2015-03-04 =
2015-08-10 2015-03-04
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Personal

- Personal

- Persanal

- Personal

- Personal

1 Klicka sedan pa Ligg till.

Toth  Fitrerat

Vasternorrlan...
Vasternorrlan...
Vasternorrlan
Vésternorrian
Vasternorrlan...
Vasternorrian
Vasternorrlan...
Vasternorrlan...
Vasternorrlan...

Vasternorrian..,

Loner

Léner

Material

Investeringat

Hyra

Hyra

Resor

Loner

Resor



Lagg till verifikat fil

© Fel i importerad fil

® Rad "1": Saknar kolumn(er): VERIFIKATTEXT

Manualexcel.csv

Storumans Kommunféretag AB

Valj fil fran datorn...

Om nigot ar fel med filen du
forsoker lasa in, far du ett
meddelande om detta.

I detta fall fanns kolumnen med
ifilen, men kolumnrubriken var

felstavad.

Lagg till Avbryt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 6 (2017-07-0 2017-07-02) > Utgifter
Ekonomirapport  [ICIGEN Medfinansiering  Dokument

o [

‘I o

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn,

$ sortera O mia

Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/Medsakande

Totalt  Filirerat

o1 4110 2015-06-14 2015-01-01 Léner Urbota Bruk - Personal Vasternorrlan...
®0o2 2015-07-13 2015-03-04 Loner - Personal Vasternorrlan...
O3 4110 2015-07-12 2015-03-04 Material Kontorshajen Vasternorrlan...
@Oo4 4110 2015-07-07 2015-03-04 Investeringar ~ Wall-Enberg \Vasternorrian.
OS5 4220 2015-08-01 2015-03-04 - Hyra Wasakrakan Vasternorrlan,
rdu)] = 3652 Attest OK 2015-08-01 2015-03-04 Hyra Stiftelsen Urb. - Personal Vasternorrlan.
®Oo7 2478 2015-07-08 2015-03-04 - Resor Nyman S Vasternorrlan...
r{=k:] 4110 Beraknad 2015-08-10 2015-03-04 Laner Miota Bruk Vasternorrlan...
@o9 4110 2015-08-10 2015-03-04 Stirting Always Vasternorrlan
zO10 - 4110 2015-08-10 2015-03-04 Whyowhy & ... Vasternorrlan...

uppgift saknas.

Har har en fil l1asts in, men en

Saknas uppgifter i den
ursprungliga filen, kommer
dessa falt att limnas tomma.
Detta gar att ratta till i ansokan,
falt for falt, men om dar finns
stora luckor kan det vara enklare
att g tillbaka till det
ursprungliga Excel-arket och
ratta felen dir. Radera dé de
rader som lasts in och lds in dem
pa nytt, nir Excel-arket
korrigerats.
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Verktygsknappar

o CE

Om du vill
redigera
flera rader
pé en ging
klickar du
pa
Redigera
flera.

o [

——

. P
F ] ¥ Sorte

/ \

For att
enklare hitta
enskilda eller
grupper av
rader, finns
det mojlighet
att filtrera

visningen

Redigera enskild utgiftsrad

For att
sortera
raderna pa
ett visst satt,
klickar du pa
Sortera

For att
markera
eller
avmarkera
alla rader,
Kklickar du pa
Alla.

Om du
filtrerat
visningen
markeras alla
filtrerade
rader.e

Om du
Kklickar pa Ta
bort raderas
de rader som
har
markerats.

Denna funktion anvinds framst nir enskilda uppgifter ska justeras eller laggas till. Om du
behover gora samma dndring pa flera rader samtidigt, till exempel byta kostnadsslag, kan du
gora samma andring pa flera rader samtidigt (se sidan 32.)

Utbetalningar

Ekonomirapport Medfinansiering

Ekono

ymirapport 10 (2017

-01-2017-12-31) >

A1 AN1T 49 9

o EEEEEmE - -

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext, Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/Meds¢

Utgifter

2015-01-01

2015-03-04

For att redigera en enskild

4110 2015-06-14
269147 4110 2015-07-13
4110
2091439 — =
269150 4220 o
269151 3652 Attest
269152 2478 2015-07-09
269153 4110 Beraknad 2015-08-10
269154 4110 2015-08-10
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utgiftsrad, klickar du pa

symbolen langst till vanster.

2015-03-04
2015-03-04

2015-03-04

Loner L
Loner L
Material K

Investeringar \

Hyra

Hyra £
Resor r
Loner L
Resor ]



o Redigera utgiftsrad 232

1denna vy kan man se detaljerad information om utgiftsrad samt andra uppgifter.
Vyn fungerar lite olika bereonde pa om man startat redigeringsldge i multildge eller singellige

Singellage

Singellage startas nar man trycker pa redigeringsknappen i en rad i listan. I detta lage kan man se och dndra alla uppgifter for raden ifrdga. Man kan dven
bliddra till nista eller féregdende rad i listan med pilknapparna nedan, eller knappkombinationen: {{keyModifiers}}+B for foregdende och {{keyModifiers}}+N for
nésta.

Nar man andrat virde pa uppgifter sa uppdateras inte utgiftsraden direkt utan man maste trycka pa Uppdatera-knappen. Man kan aven trycka pa Stang-
knappen for att kasta eventuella andringar.
Multilage

Om startat redigeringsldge genom att bocka fér flera rader och trycka pd knappen Redigera flera startas multiredigeringslage, dar man &ndrar flera rader
samtidigt. I listan filtreras nu automatiskt de rader som kommer att redigeras.

1 detta lage visas givetvis inga uppgifter. Istdllet anviands inmatningsfalten for att ange de varden som skall andras for alla forbockade rader. Man kan heller inte

bladdra mellan rader i detta lage.

Du 6ppnar di en dialog dar
redigeringen kan goras.

411d 2015-07-12 Den inledande informationstexten
tort p— [r— kan Oppnas och stingas med ett
Material Kontorshajen klick pé i_knappen.

o Redigera utgiftsrad 2

Sting

Ver No Verifikattext Bokford Betald

4110 2015-07-13 . 2015-03-04
Konto Kontonamn Leverantor Kostnadsslag
\ 7234 Loner Urbota Bruk
sokande/Medsokande Belopp Belopp | drendevaluta Du kan Sedan redlgera.l de

Vasternorrlands Lans Landsting ¥ 2 000,00 @ EUR = 0,00 SEK uPpglﬂer Som ﬁnnS rengtrEI‘ade

pa raden.
stickprov

— Klicka p4 OK nir du ar Kklar.
Upphandiingsforfarande Typ av kontrakt Kontraktsbelopp Typ av aktivitet

Ingen vald - Ingen vald - Ingen vald -
Markf8rviry Antal enheter Enhetskostnad

Ingen vald -

€ 9 | Avbryt
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Redigera flera utgiftsrader samtidigt

Utbetalningar

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

o &y

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext. Bokford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantor, Belopp, Kostnadsslag, Sokande/Medsokande

z0O 230 269146 4110 = 2015-06-14 2015-01-01 = Loner Urbota Bruk
269147 4110 - 2015-07-13 2015-03-04 - Loner Urbota Brul
2691 4110 = 2015-07-12 2015-03-04 = Material Kontorshajel

Z0 233 269149 2015-07-07 2015-03-04 S Investeringar Wall-Enberg
# 234 <_m 4220 2015-08-01 2015-03-04 - Hyra Wasakrakar
@0 235 269151 3652 . .

Om du vill redigera flera
@0 236 269152 2478 . T

- utgiftsrader samtidigt, bockar

(2 & 237 Gumdi5=——"""T110 Beridknad 2015-08-10 2015-0. ..

du for dessa rader.
Z0 238 269154 4110 = 2015-08-10 2015-0.
@Z0O 239 269155 4110 - 2015-08-10 2015-03-04 - Loner Whyowhy &

Utbetalningar > Ekonomirapport 10 (2017-11-01-2017-12-31) > Utgifter

Ekonomirapport Medfinansiering Dokument

€D L. Lage 6l frin fil rera || & Sortera || & Alla l

Uppgifter: Rad, Ver Id, Ver No, Verifikattext#6kford, Betald, Konto, Kontonamn, Leverantér, Belopp,

- 2015-06-14 2015-01-01 -

= INIE.NT_12 NIE_N2_NA =
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o Redigera markerade utgiftsrader (Observera att flera rader markerats och kommer att paverkas.)

Ver No Verifikattext

Handliggares kommentar

Sokandes kommentar

Bokford Betald

Leverantsr Kostnadsslag

Bilaga No Stickprov

Du far sedan fylla i de uppgifter
som ska fOras in pé raderna. .

Observera att du gor samma
redigering pa alla valda rader.
Denna funktion fungerar darfor
bist om du behover redigera ett
helt sjok med uppgifter, till
exempel att flytta ett antal
utgifter fran ett kostnadsslag till
ett annat.
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Avbryt



Lagga till medfinansiering

Nir all information om utgifter ar klar ska medfinansieringen registreras.
Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 2)

Utgifter Klicka pid Medfinansiering for att

registrera periodens medfinansiering.

Budget enligt beslut om
stod Periodens rapporterad

Enhetskostnad 0,00 0,0

Extern sakkunskap och externa 1 £75 NN AN ANA AT O

Utbetalning

Utbetainingar » Ekonomirapport (utbetaining2) » Medfinansiering

+ Lagg till rad Klicka pa Ligg till rad for att

registrera medfinansiering

© Ingen medfinansiering rapporterad
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Lagg till medfinansieringrad

Medfinansieringsrad *

I dialogen som Gppnas anger du

Belopp * R .
typ av medfinansiering
(medfinansieringsrad), belopp
sokande/Medsckande samt vilken s6kande eller
Lopme Naestie * medsﬁkande
medfinansieringen ska kopplas
till.
OK Avbryt
Klicka sedan pa OK.
Utbetalning
» Ekonomirappo tbetalning2) » Medfinansiering
+ Lagg till rad
Rapporterad medf C
Ide Medfinansieringsrad ¢ Belopp¢ Sokande/Medsokande ¢
Privat kontantfinansiering: Foretag 1 100000 Sokande u =
10 | 20
Den aktuella

medfinansieringsraden ar nu
registrerad. Upprepa
proceduren och lagg till flera
rader, tills all medfinansiering

har registrerats.
T —

Ekonomirapport efter registrering av utgifter och medfinansiering

l Utbetalning

Exonomirapport (utbetaln 4
7 Ladda ner POF
41 Skicka in utbetalning
[ v o
Ackumulerat tidigare
[ 8T bt | Budget enlgt bestut om Ackumerat tdigare  godkan nkiusve denna

stéd  Periodens rapporterade €] godkant godkant periods rapporterade

Summa utgifter 12 000 002,00 1166 644,00 0,

som registrerats i drendet.
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I ekonomirapporten visas nu
utgifter och medfinansiering




Ackumulerat stodbelopp

© Det saknas finansiering for rapporerade utgifter

Stodandel av faktiska utgifoer (50%) 1 156 144
Stodandel av stadgrundande finansiering (S0%) 673322
Stedgrundande finansiering tllgedo/underskott <382 822

Om det saknas finansiering eller
om registrerad medfinansiering

Ararctianda ctid st hatala o | Grandat

ar for lag, visas ett
felmeddelande om detta.

Lagg till dokument
Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 2)

Klicka pd Dokument for att
bifoga bilagor till ans6kan om
utbetalning

ltaifrar

Jtbetalning

b
-

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetaining2) » Dokument

Klicka sedan pa Lagg till
dokument.

Namn Beskrivning

4+ Lagg till dokument
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Lagg till dokument

Klicka pa Vilj fil fran datorn
for att s6ka upp ratt dokument

Valj fil fran datorn...

P Klicka sedan pa Ligg till.

som ska bifogas.

e

Namn

+ Lagg till dokument

Beskrivning

24 (42)

Observera att miangden bilagor ar
begrinsad till 50 MB.

utbetaining 2) » Dokument

Bilagan visas i dokumentlistan.

Upprepa proceduren for att
bifoga flera filer.




Lagesrapport

A= Min ansékan Arence [
= ArendelD 20200340

Oversikt

B T Oversikt

Lagesrapporter

Hantera Arende

indikatororganisationer

ArendelD

Ladda ner aktiv utbetalning

[E Ladda ner aktiv lagesrapport

< Skicka in utbetalning

Projekttid
2015-09-01 - 2018-12-31

Senast angivna betalningssatt

Sokande

Organisatior
2021002874

Organisatior
Umea Univer

Arbetsstélle
19064948

Arbetsstélle:

Diocioo

Plusgiro 4465070-3
I samband med att en ansokan
om utbetalning registreras, finns
Kontakt mojlighet att ocksé registrera
Kontaktperson Ligesrapporter.
Namn Annette Novak
Telefon  +46703849190 g
Epost Ja
Kontaktperson
Namn Jonas Joelsson
Telefon +46(0)105166750
Epost
Kontaktperson

Hantera indikatorsorganisationer

Hir har du majlighet att 14gga till eller ta bor organisationer, som sedan ska anviandas vid
registrering av indikatorer. Exempelvis kan en indikator mata hur manga foretag som tagit del
av en viss insats och da registreras vilka organisationer det ror sig om har.

‘E’I' Min ansokan

4=

Arende

endelD 20200340

= A
Oversikt
Utbetalningar
Lagesrapporter

Hantera
indikatororganisationer

Ladda ner aktiv uthetalning

[Z Ladda ner aktiv |égesrapport

+] Skicka in utbetalning

= Validera utbetalning

W Ta bort utbhetalning

Oversikt

Arende

ArendelD
20200340

Projektnamn
+ Project

Projekttid

2015-na N1 e 1231

Senast angivna petalningssatt
Plusgiro 4465070-2

Kontakt
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— b . s Arende
‘EI Min ansokan Arence I

“= ArendelD 20200340
Oversikt
Utbetalningar Hantera indikatororganisationer
Lagesrapporter

Arendets valbara organisationer for indikatorer
Hantera

indikatororganisationer

[# Hantera valbara organisationer

[Z Ladda ner aktiv utbetalning Land ¥ org.nu

[E Ladda ner aktiv ldgesrapport

For att l14agga till eller ta bort
organisationer klickar du p4 Hantera
valbara organisationer.

+] Skicka in utbetalning

i Ta bort uthetalning

™ Validera utbetalning

Hantera valbara organisationer for indikatorer

i +Laggtill organisation :

till fran fil

Land

Sverige

| Klicka pé Ligg till organisation for
att mata in organisationerna en och en.

Det gar ocksi att 1dsa in organisationer
fran fil. Denna ska da vara
kommaseparerad och endast innehéalla
uppgifter om land och
organisationsnummer..

Verkstall Avbryt
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Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation £ Lagg till fran fil

Land ~  Org.nummer ~

Sverige 202100-6149 n

Nar alla uppgifter fyllts i klickar du pa
Verkstill.

Verkstall

—A . . : Arent o
‘EI Min ansokan ¢ At e

i= 20200340
Oversikt
Utbetalningar Hantera indikatororganisationer
Lagesrapporter

Arendets valbara organisationer fér indikatorer
Hantera s

indikatororganisationer

[# Hantera valbara organisationer

[ Ladda ner aktiv utbetalning Land ¥ Org.nummer

[E Ladda ner aktiv ldgesrapport Sverige 202100-6149

+] Skicka in utbetalnin .. .. .
- ' £ Organisationen ar nu registrerad och
mojlig att anvianda vid redovisning av

indikatorer.
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Lagg till indikatororganisationer fran fil — dvervagande svenska
organisationer

! .
Arkiv Start Infoga Rita Sidlayout Fo
ol -
X Calibri 11 - A‘ A
K::t‘m . F K U- . ) - A .
Urklipp Tecken
Al N Jx 556249-68
A B 9 l . . .
1 Om de organisationsnummer du vill
2 556763-9694 registrera frimst kommer fran
i 556896-9447 svenska foretag, skapar du forst ett
77 - 4 . . .
. B Excel-ark, dir organisationsnumren
6 ar uppradade i forsta kolumnen.
i
o

indikla | @ Formatet for svenska
organisationsnummer ska vara
XXXXXX-XXXX. For utlandska
organisationsnummer (se sidan 43)
gors ingen formatkontroll.

Klar

Info
indik2

Dokument

Skydda arbetsbok
Kontrollera vilken typ av andringar

Skydda
arbetsbok

B Lblicerar den har filen bor du vara
Dokumentegenskaper, skrivarsokvag, fé
Innehall dar det inte gar att soka efter t

A Checka ut dokument eller dterstall osparade

Hantera arbetsbok ‘

Exportera

Skapa PDF-/XPS-dokument Klicka sedan pd Andra filtyp.

o]

H Andra filtyp
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Exportera

e Skapa PDF-/XPS-dokument Andra filtyp

Filtyper for arbetsbécker
Q Andra filtyp W i ki L S

i O g s el
L ; Vilj CSV (kommaavgrinsad) som
AR filtyp och klicka sedan pé Spara
Text (tabbavgransad CSV (kommaavgransad)
waformat svgringat ted tabbi B, extormat avgrinsat med kommatecken som. /
o [ Hsu.m-.mnm annan filtyp /

e

Spara som ‘

4= ArendelD 20201265 Arenderubrik Anders testar  Sokande Norje Smidesfabrik AB ’
Oversikt : |
Utbetalningar Utbetalningar

Lagesrapporter ‘

Utbetalningar > Ekonomirapport 1 (2017-02-22 - 2017-02-23)

Hantera
indikatororganisationer

(3 Ladda ner aktiv utbetalning ].ltsif!ar

Gé sedan till Min ans6kan och leta upp din
paborjade utbetalningsansokan.

[ Ladda ner aktiv
lagesrapport

# Skicka in utbetalning

& Validera utbetalning Enhetskostnad
Extern sakkunskap och externa tjanster
B Ta bort utbetalning

Investeringar i portféljbolag ‘

Klicka pa Hantera indikatororganisationer.

Hantera indikatororganisationer

Arendets valbara organisationer for indikatorer

Klicka sedan pa Hantera valbara
(# Hantera valbara organisationer <= ! organisationer.

Land ¥ Org.nummer
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Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation X Lagg till fran fil

Land ¥ Org.nummer v
I dialogen som 6ppnas klickar du pa
Lagg till fran fil.
Verkstall Avbryt
valj filer
Lagg till

OK Avbry s

=~I nista dialog klickar du p Ligg till.

e
W wppna
- ~ 4 4 » Den hirdatorn > Dokument v O 56kiDokument M.arker% d"en ﬁl du Vlll anvanda Och
klicka p4 Oppna.
Ordna - Ny mapp - O
# Snabbatkomst " Namn Senast andrad Typ 2

m Skrivbord ol @. indik2 2017-02-28 09:18 Micros

4 Hamtade filer # @ indik1
- Dokument @ indikl
= Bilder + @ Eriks testadresser
@ Preliminar agenda
2017 = .
Entan =
Filnamn: |indik2 Alla filer

Oppna Avbryt
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vilj filer

indik1.csv

Lagg till

Upprepa proceduren om du vill lagga
dit flera filer.

Nir du lagt dit de filer du vill ladda
upp, klickar du pa OK.

OK Avbryt
Hantera valbara organisationer for indikatorer
+ Lagg till organisation X Lagg till fran fil
Land ¥ Org.nummer
Sverige n
Sverige 556896-9447 n
(o)
Sverige 556249-6892 u
Ibland skapas en tom rad, utan org.
Nummer. Ta bort den raden genom
att klicka pa den réda papperskorgen.
Verkstall Avbryt

Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation X Lagg till fran fil

Land ¥ Org.nummer
Sverige

771230-1234

Norge 156763-9694
Finland 156249-6892
Danmark

Land sitts alltid till Sverige av
systemet, men detta kan redigeras.

Klicka pa angivet land och vilj det
korrekta ur den lista som 6ppnas.

Nir Sverige ar satt som land gors en
kontroll s& att organisationsnumret ar
korrekt. Denna kontroll gors inte da
landet ar satt till ndgot annat an
Sverige.
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Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Légg till organisation

Land 4
Finland
Sverige
Sverige

Sverige

Org.nummer
771230-1234
556896-9447
556763-9694

556249-6892

XL Lagg till fran fil

Nar allt ar klart klickar du pa
Verkstill.

Verkstall Avbryt

Hantera indikatororganisationer

Arendets valbara organisationer for indikatorer

(# Hantera valbara organisationer

Land

Finland
Sverige
Sverige

Sverige

v

Org.nummer
771230-1234
556896-9447
556763-9694
556249-6892

]

Nir du vill lagga till flera
organisationer, eller redigera de som
redan finns upplagda, klickar du pa
Hantera valbara organisationer.
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© Vvalideringfel

Det finns duplikat i listan

Sverige | 771230-1234 (o |

Sverige | 556896-9447 ‘ D

Sverige | 556763-9694 0

Sverige | 556249-6892 ‘D

Finind [ 771250124 O Om du forsoker ligga till ett

N e o organisationsnummer som redan
Sverige | 280703 9097 OV finns registrerat, far du ett

T (e O] meddelande om detta.

Verkstall

Avbryt

Lagg till indikatororganisationer fran fil — organisationer fran flera lander

Rita

Infoga

ally c?g Klipp ut

Sidlayout

Calibri Ny
E Kopiera -
Klistra K U -
fim © ~¥ Hamta format -
Urklipp ~ TeckT
F11 - fx
A ‘ B
1 8V 556249-6892
2 SV 556763-9694
3 SV 556896-9447
4 NO 12345678
5 FI 2615433
6 DK 82788340
7 INO 4323478-09766
<}

Om de organisationsnummer du vill
registrera kommer fran bade svenska
och utldndska foretag, skapar du ett
Excel-ark, dar landskoderna ar
uppradade i den forsta kolumnen och
organisationsnumren ar uppradade i
den andra kolumnen.

Folj sedan instruktionerna pa sidan
40ff.

Formatet for svenska
organisationsnummer ska vara
XXXXXX-XXXX. For utlandska
organisationsnummer gors ingen
formatkontroll.

Observera att landskod for
Sverige i Min ansokan ir SV.
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Lagesrapporter

Lagesrapporter rapporteras av den skande via Min ansokan och ar tankta som en rapportering
av projektets méluppfyllnad hittills.

‘EI Min ansokan Arcnde

4 ArendelD 20200340

| Oversikt
ar Oversikt

Lagesrapporter

Utbetalnin

S For att ldsa eller redigera en

lagesrapport klickar du pa

Hantera
indikatororganisationer

ArendelD Ligesrapporter.
2020

Ladda ner aktiv utbetalning Projektnamn

[E Ladda ner aktiv lagesrapport Projekttid

2015-09-01 - 2018-12-31

 Skicka in utbetalning Senast angivna betalningssatt

Plusgiro 4465070-3
@ Ta bort utbetalning

Kontakt

Kontaktperson

MNamn Annette Nnwvak

=1 s R o
‘EI Min ansokan Arende

= ArendelD 20200340

Oversikt
Utbetalningar Lagesrapporter
Lagesrapporter
Utbetalning Lagesrapport inskickad
Hantera
indikatororganisationer 1
Ladda ner aktiv utbetalning
[ Ladda ner aktiv lagesrapport Klicka sedan pﬁ éppna

< Skicka in utbetalning

& Validera utbetalning.
' Ta bort utbetalning
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Lagesrapporter

Lagesrapporter > Lagesrapport 1
Dokument

Indikatorutfall

Antal foretag som far annat stod an ekonomiskt stod

Malvérde 160
utfall 0
Antal foretag som far stod

Malvérde 160
utfall 0

Antal féretag som far annat stéd &n ekonomiskt stéd

[# Hantera valbara organisationer

Totalt utfall: 0

Vald Ej vald

Land ~  Org.nummer e Land

€ Lagg till

Tabort¥

foretag

foretag

~  Org.nummer

202100-6149

Verkstall

For att redigera ett
indikatorsutfall klickar du pa

Andra.

Genom att klicka pa Ligg till
eller Ta bort flyttar du valbara
organisationer mellan Vald och
Ej vald.

Nir sorteringen ar klar, klickar
du pa verkstall.

Avb
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Min ansékan ¢~

1= 20200340
Oversikt
Utbetalningar Lagesrapporter
Lagesrapporter *

Lagesrapporter > Lagesrapport 1
Hantera

indikatororganisationer
Dokument

Indikatorutfall

[E Ladda ner aktiv utbetalning

Antal foretag som far annat stéd &n ekonomiskt stod
[ Ladda ner aktiv ligesrapport

Malvérde 160

foretag
%] Skicka in utbetalning

utfall foretag { Andra

i Ta bort utbetalning

Utfallet av aktuell indikator har
nu registrerats.

Lagg till dokument

‘EI Min ansokan ** " ¥

= 20200340

Oversikt

Utbetalningar Légesra ppOrter’
Lagesrapporter

Hantera Légesrapport 1

indikatororganisationer

Ladda ner aktiv utbetalning

Antal foretag som far anNgg stéd an ekonomiskt stéd

[ Ladda ner aktiv lagesrapport

Malvarde
<+ Skicka in utbetalning

Det gér aven att skicka med
bilagor till lagesrapporter.

- ing utfall

For att skicka med en bilaga
klickar du pd Dokument.

Antal féretag <nm far stivd
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Lagesrapporter

Klicka sedan pé Lagg till
dokument.

Klicka sedan pa Vilj fil fran
datorn och leta upp ratt fil pa
din harddisk eller i natverket.

Klicka sedan pé Lagg till.

Bilagan finns nu registrerad i

lagesrapporten.

Lagesrapporter > Lagesrapport1 > Dokument
+ Lagg till dokument
O Inga dokument tillagda
Lagg till dokument
valj fil fran datorn...
Lagg till Avbryt
Lagesrapporter
Lagesrapporter > Lagesrapport1 > Dokument
+ Lagg till dokument
Namn Beskrivning
Dokd4.docx

37 (42)



Validera och skicka in utbetalningsansdkan

En ansokan kan valideras for att hjélpa till och visa vad som saknas eller ar felaktigt innan
ansokan kan skickas in.

‘IEI"I| Min ansokan s

= 20200484

Utbetalning

| Utbetalning =
thetalningar » [Ekonomirapport (utbetalning2) »  Utgifter

™ Ladda ner PDF
X Lagg till fran fil + Lagg till rad & Exportera till fil
Betalning
4] Validera utbetalning [ s |

T - - Verifikattext - Bokférd ~ Betald ~ Kont

1 | |
Klicka pa Validera
utbetalning for att kontrollera
att ansokan ar komplett.

i i = ki

'
r

Ett fel har intraffat

Fel vid va

Qerng av ansokan om utbetalming 1or arénde med I10. 20200055

Felmeddelanden

Averirerer medradnummer 10 ssknar eblgsansk niarmaron Bornzsesem 1 Om det saknas obligatoriska
A Det saknas finansiering for rapporterade utgifter uppgifter i ansokan far du ett
- Visa detalje meddelande om detta.

Stang

v Validerad!

Ansokan om utbetalning ar fullstandig och kan skickas in Om alla obligatoriska uppgifter

ar ifyllda far du ett meddelande
om att ans6kan kan skickas in.
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il

20200484

Oversikt .

|| Utbetalning
Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 2)

L3 Ladda ner POF Utgifter Medfinansiering Forskott Dokument Checksumr

cott L (SU
Gki{ka in utbe:aD

Utgifter Klicka pa Skicka in utbetalning
nar du vill skicka in din ansékan.

B Ta bort utbetalning Budget enligt beslu

'E
|

Enhetskostnad
Extern sakkunskap och externa « Foe o

vill skicka in ansokan.

Ar du saker pa att du vill registrera utbetalning? Klicka pﬁ Avbryt om du vill
fortsatta redigera din ansokan.

Avbryt
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N&ar ansdkan om utbetalning skickats in

Nir ansokan om utbetalning skickats in kan den inte ldngre redigeras. Det gar dock att titta pa
all data som redigerats, se nedan.

Du ska ocksé ladda ner ett missiv, som ska undertecknas och sdndas till den organisation som
bereder ansokan

‘EI Min ansokan ¢

20200173

Fy

Owersikt

Utbetalning

| Utbetalning

Utbetalningar > Ekonomirapport (utbetalning 1) > Uty

Ladda ner missiv

Har kan du ladda ner missiv
som ska undertecknas och
sindas till den organisation
som bereder ansokan.

& Exportera till fil

[E Ladda ner tomt missiv

Det finns dven ett tomt missiv,
dar du sjalv far fylla i
Id..” VerNo ~ V| erforderliga uppgifter.

OBS! For att titta pa en
inskickad ansokan om
utbetalning loggar du in pa
samma sétt som om du skulle
skapa en ny ansokan om
utbetalning.

En ansokan om utbetalning
visas inte under rubriken Mina
ansokningar.

Oversikt

Utbetalning

Utbetalning

Utbetalning period Ekonomirapport Ekonomirapport inkommen Utbetalningsstatus

Ladda ner missiv

1 2015-04-01 - 2015-05-31 Under beredning

Gppna 2015-08-12

[BLadda ner tomt missiv

Nar du loggat in pa drendet kan
du f6lja dess géng genom
beslutsprocessen hér.

Eventuella
granskningsanmarkningar blir
dock inte synliga forran beslut
har fattats i drendet.
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ArendelD 20200173

-sikt

Utbetalning

etalning

Utbetalningar > Ekonomirapport (utbetalning 1) >

Ladda ner missiv

. Namn
Ladda ner tomt missiv

Arbetstillfallen alla 8 program.pdf
< case20200173_payment1.pd

+ Lagg till dokument

Beskrivning

41 (42)

Dokument

Om du gér in i ansdkan under
rubriken Dokument, finner du
att det skapats en PDF-fil,
utover de filer du sjélv bifogat.

Denna PDF-fil ar en kopia av
alla de uppgifter du registrerat
och skickat in. Filen kan laddas
ner och sedan skrivas ut eller

skickas i ett e-postmeddelande.
T —




Support

Vad giller support kring Min Ansokan skiljs pd Allmin support och Teknisk support. Grovt
uttryckt kan allmén support definieras som att den s6kande inte forstar hur Min Ansékan ska
anvandas, medan teknisk support kan definieras som att tjansten inte fungerar som den ska.

Ett enkelt kontaktformular for supportfragor fran den sékande finns pa
http://www.minansokan.se/kontakt. Samma formulér nés via startsidan pd Min Ansokan.
Detta formular ska du endast anvinda for tekniska supportfrigor, det vill sdga nar tjansten inte
fungerar som den ska. Ett exempel pa fraga kan vara: Varfor far jag ett felmeddelande nir jag
forsoker spara?

Om du har fragor om vad som ska fyllas i de olika filten i ansokan, kontaktar du den
organisation som ska ta emot ansokan. Ett exempel pa fraga kan vara: Hur fyller jag i tid- och

aktivitetsplanen?

Startsida Mina ansdkningar Ny Ansdkan - Support / Kontakt

Lid

tillvaxt
verket

Kontaktformuléar for fragor
om teknisk support pa
Min Anso6kans forsta sida.

Support avseende e-legitimation hénvisas till utgivaren av legitimationen.

Support angdende problem vid inloggning och signering av ansokan via e-legitimation
hanvisas till Chambersign, telefon 08-19 11 19 vardagar 08:00-17:00. E-post: support@csign.se

Nar du anméler ett drende till support ska om mdjligt foljande information finnas med:

E-post till sokande
- Telefonnummer till s6kande
- Webb-ID, det vill siga det id som drendet tilldelas i Min Ansdkan

- Arende-ID, det vill siiga det drende-id Arendet tilldelats sedan det tagits emot av
mottagande myndighet

- Vilken typ av E-legitimation som eventuellt anviants
- Vilket operativsystem som anvints
- Vilken webblédsare som anvants (Explorer, Safari, Firefox osv).
- Vid vilken tidpunkt problemet uppstod.
Du kommer att fa terkoppling inom tva arbetsdagar. Om &drendet dr av sddan art att det kan

vara bra for flera att fa veta, kommer det att foras det in i Vanliga fragor som finns i Min
Ansokan.
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