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Valkommen till Min Ansdkan

Min ansékan ar en e-tjanst for foretag och offentliga aktorer som ansoker om medel i f6ljande
stod: Europeiska regionala utvecklingsfonden, projektmedel, regionalt investeringsstod,
sdddfinansiering, kommersiell service och regionalt bidrag till foretagsutveckling.

De flesta stod och bidrag som Min ansokan tillhandahéller hanteras regionalt av olika
myndigheter eller organisationer med regionalt utvecklingsansvar.

' Startsida Support / Kontakt Other language ~

tillvaxt
verket

Logga in pa Min ansdkan

For att anvanda ansokningstjansten pa Min ansokan maste du logga
in. Detta kan du géra med inloggningssatten anvandarkonto eller
e-legitimat

Genom att klicka pa
Support/Kontakt fir du

information om Min ansokan,
till exempel om fragor som ror
inloggning.

Befintlig anvandare

Anvandarnamn *

Har véljer du om du vill logga in med e-
legitimation eller med ett
anvandarkonto kopplat till din e-
postadress.

Ny anvandare eller hantera konto

Registrera konto '  Andra kontouppgifter
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Val av inloggningsmetod

Anvandarkonto E-legitimation

Befintlig anvandare

Anvandarnamn *

Ny anvandare eller hantera konto

Losenord *

Glémt I6senord (' JRECHIERT

Registrera konto &' Andra kontouppgifter '

Om du véljer att logga in med e-
legitimation kommer du att
kunna signera din ansékan
elektroniskt néar den skickas in.

Om du véljer att spara din
ansokan och fortsitta att arbeta
med den senare, méste du logga
in med samma e-legitimation
som tidigare. En e-legitimation
ar alltid personlig och vi avrader
fran att du delar dessa uppgifter
med andra personer.

Om du ar behorig firmatecknare
ir detta ett smidigt val, d&
ansokan inte behover
kompletteras med ett
undertecknat missiv, inskickat
per post.

Ansokan om utbetalning (se
sidan 15) kan inte goras om
du loggar in med e-legitimation.

—_—
Om du viljer att logga in med
ett anvandarkonto, kommer
du inte att kunna signera
ansokan elektroniskt. Ansokan
skickas in utan signatur.

Du maste sedan skicka in ett
missiv, undertecknat av behorig
firmatecknare (se sidan 14).
Missivet kan skrivas ut fran Min
ansokan dé ansokan skickats in.

Om du viljer att spara din
ansokan och fortsitta att arbeta
med den senare, méste du logga
in med samma konto som
tidigare. Kontot kan 6verlatas
till andra personer. Det kan
ocksd vara mindre kénsligt att
dela uppgifter om ett e-
postkonto med andra personer
dn att dela uppgifter om en e-
legitimation.

Ansokan om utbetalning
(se sidan 15) kan endast goras
om du loggar in med
anvandarkonto.
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Generella funktioner

Mina ans6kningar

Den forsta vyn som visas efter inloggning dr Mina ansdkningar. Har visas de ansokningar som
skapats av den person som dger e-legitimationen som anviandes vid inloggning, oavsett vilken
organisation som har tagit eller ska ta emot ansokan.

Om du loggat in med ett konto kopplat till din e-postadress, syns har ansokningar som tidigare

skapats via det kontot.

Vv

Startsida

tillvaxt
verket

Mina ansdkningar

Mina ansékningar
Valj en ansokan

Webb-iD: 1000006169
=

EU-medelEuropeiskt teritonelit samarbete/Svenge-Norge/1 log

Har visas status pa
ansokan, sparad eller

skickad.
¥ = Webb-1D: 1000005568 .

=

Stad sl nvestenngar och foretagsutvedkiing/Konsultcheci

Webb-ID: 1000005416 e
=

Stod 8l investeringar och foretagsutveciiing/Affarsutveckiingscheck/

Webb-iD: 1000004372 &
=

EU-medelinvesteringar
Norriand/1 At stirka forskning. tekn

gatting/Meiiersta

Ny Ansdkan ~

e

Support / Kontakt

Sparad: Ej slockad
Status: Sparad

Mottagare: Lansstyrelsen i Jamtlands an

Sparad: Ej slackad
Status: Sparad Radera

Mottagare: Region Gavieborg

Sparad: Ej skickad
Status: Sparad
Mottagare Lansstyreisen Varmiand

Sparad: Ej slackad
Status: Sparad
Mottagare: Lansstyreisen Stockhoim

Sparad: Ej skackad
Status® Sparad
Mottagare Tilvaxiverket

Har visas ansokans webb-

och arende-ID.

En ansokan i status sparad ar dnnu ej inskickad till mottagande organisation. Nar ans6kan
skickats in byter den status till skickad och ar darefter inte lingre majlig att redigera. Den kan

daremot exporteras som en PDF-fil.

En sparad ansokan har endast ett Webb-ID, medan en inskickad ansokan ocksé har ett drende-

id.
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Mina uppgifter

Mina uppgifter nés genom att klicka pd namnet pa den som ar inloggad, hogst upp till hoger pa
sidan, och sedan vilja Mina uppgifter.

Har registreras de uppgifter om den s6kande som ar gemensamma for alla ansékningar som ska
skickas in, till exempel namn, organisationsnamn, organisationsnummer, kontaktuppgifter och
s& vidare. Om du soker stod for en organisation spar du en del arbete genom att fylla i Mina
uppgifter timligen utforligt, medan en s6kande som skoter ansokningar for flera organisationer
istéllet bor lamna denna sida mera orord.

Uppgifter fran Mina uppgifter lases automatiskt in i ansékan, men kan dar redigeras.

Ny Ansokan ~ Support / Kontakt

verket
Other language ~ & Anders Runnholm ~

Mina uppgifter

4 Ot languesé = w -
_--" - Sy
- - — — : -
tlllvuXt Startsida Mina ansdkningar

Mina uppgifter

Har anger du uppgifter sol n ateranvandas i flera Logga ut
ansokningsformular

Uppgifter om sdkande

Anvandar-id *

Personnummer

Fomamn” Vyn Mina uppgifter

Efternamn *

Telefonnummer
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Skapa en ny anstkan

Harifran skapas en ny ansokan. Klicka pd Ny Ansokan och vilj sedan om du vill skapa en helt ny
ansokan eller en ansokan om utbetalning pé ett redan befintligt drende.

' Ofher language ~

t\'}g'gg Sl M "’“‘“‘"i Klicka hir for att skapa

Skapa en ny ansskan en ny ansokan.
Skapa ansGkan om utbetaining ¥
Mina ansdkningar
Valj en ansokan
WebbD: 1000006169 & Sparad: Ej skickad
Status: Sparad
EU-medel/Europeiskt territonielll samarbete’Svenge-Norge/1 Innovativa Lar i lan

miljoer/

Skapa en ny anstkan

Valj stoédtyp genom ansokningsvaljaren nedan. Om stodtypen har
flera mottagande organisationer far du majlighet att i nasta steg valja
organisation.

Valj stodtyp

» B |nnovation Sok dlg fram till ratt
» Bl Kommersiell service insatsomrade. Ar du osiker
» B projektmedel kontaktar du den
» I stod till investeringar och féretagsutveckling organisati()n som ska ta
~ @ £U-medel emot ansokan.
» B Europeiskt territoriellt samarbete T

4 | Investeringar for tillvaxt och sysselsattning

Vil inne i den nya ansokan, finns ett flertal flikar dar uppgifter maste fyllas i.
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Fliken Uppgifter om projektet

Denna flik anvands for de grundlaggande uppgifterna om projektet, som till exempel start- och
slutdatum och geografiska uppgifter.

Har visas vilken
ansokanstyp som ar aktuell
och till vilken organisation
den ska skickas.

SKapa/redigera en ansokan

-

Har skapar/redigerar du din ansokan av typen: EU-medel/Investeringar for - ‘r ,m1'

tillvaxt och sysselsattning/Ovre Norrland/1 Att stirka forskning, teknisk T

utveckling och innovation

Mottagare: Tillvdxtverket

w/

Personig rutripd amoan En personlig rubrik gor

ansokan enklare att finna,

till exempel i de fall det
_ arbetas med flera
2 Uppgifter om sokande ansOkningar parallellt.

3. Samverkansparter

1. Uppgifter om projektet

Om ansokan ska sparas for
senare bearbetning maste

4. Bakgrund och omvarld

5. Mé en personlig rubrik anges.
6. Organisation och genomférande : =

7. Aktiviteter

8. Indikatorer

Byt insatsomrade Visa ansokan som PDF  ILGHEEEREL LSRRt

Har kan ans6kan
exporteras till PDF, sparas
samt kontrolleras och
skickas (nar den ar klar).
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Fliken Uppgifter om projektet

Denna flik anviands for de grundldggande uppgifterna om projektet, som till exempel
projektnamn, start- och slutdatum, geografiska bestimningar och sé vidare

1. Uppgifter om projektet .I'knappe.n lan}(ar till
informationssidor

a o ;L - fran den
namn . .
organisation som
ska ta emot

ansokan.
1.3 Datum fér projektavsiut *

Alla uppgifter markerade med *
ar obligatoriska!

1.4 Lin och kommuner som omfattas av projektets verksamhet *

Stockholm
Uppsala
Sédermanland
Ostergétiand
Jonkodping
Kronoberg

Observera att de start- och
slutdatum som fylls i har,
dven paverkar
uppbyggnaden av
budgeten!
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Fliken Uppgifter om s6kande

Denna flik anvands for de grundldggande uppgifterna om den s6kande, som till exempel
organisationsnamn, organisations- och arbetsstdllenummer, juridisk form samt adress- och
kontaktuppgifter.

2. Uppgifter om sdkande

]
Organisationsnummer *

Organisationsnamn *

Juridisk form *

Fliken Uppgifter om
sokande.

Organisationens postadress *

Organisationens postnummer *

Organisationens postort *

Nir en ny ansokan skapas, lases flera uppgifter till denna flik 6ver fran sidan Mina uppgifter,
om dir finns data registrerat. Uppgifterna kan sedan justeras for att passa den aktuella ansékan.
Om si onskas kan dven en personlig rubrik sittas pa ansokan.

Arbetsstillenummer (Cfar: Centralt foretags- och arbetsstilleregisternummer) utfardas av
SCB (Gdller endast organisationer med verksamhet i Sverige.). Alla arbetsstillen i Sverige har
ett cfar-nummer och detta kan sékas via www.cfarnrsok.scb.se/.
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Fliken Samverkansparter/Medstkande

Under denna flik finns mojlighet att registrera eventuella samverkansparter eller medsékande i
projektet.

3. Samverkansparter

i
Nr_Samverkanspart Organisationsnummer

— Om du vill registrera en
~ ’ samverkanspart klickar du p&
Lagg till organisation.

I ansokan for de territoriella
programmen Oresund-
Kattegatt-Skagerak
(OKS), Botnia-Atlantica,
Sverige-Norge och Nord
anviands bendmningen
Medsokande

Lagg till samverkanspart

3.1 Organisationsnummer * 3.2 Samverkanspart *

3.3 Juridisk form *

V... -

3.4 Organisationens postadress *

3.5 Organisationens . i Fyll sedan i uppgifterna iden

dialogruta som 6ppnas.

postnummer *

3.7 Ar samverkansparten momsredovisningsskyldig for
projektets verksamhet? *

OJda O Nej

3.8 Omfattas Samverkansparten av Lagen om offentlig
upphandling (LOU) eller annan upphandlingslagstiftning, t.ex.
LUF?*

©Jda O Nej

3.9 Arbetsstillenummer * 3.10 Arbetsstallenamn *
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Flikarna Bakgrund och omvarld, Mal och resultat och Organisation och
genomférande

Under dessa flikar registreras uppgifter om det tidnkta projektet, till exempel projektbeskrivning,
syfte och mél, organisation och s vidare. Textfalten rymmer 4000 tecken, storre dokument
kan dock bifogas som bilagor under dartill avsedd flik.

4, Bakgrund och omvarid

5. Mal och resuitat

6. Organisation och genomférande

e ——— .
" Flikarna Bakgrund och

omviirld, Mal och resultat
och Organisation och
genomforande

I ansokan for de territoriella programmen
Oresund-Kattegatt-Skagerak (OKS),
Botnia-Atlantica, Sverige-Norge och
Nord har dessa flikar slagits samman till
en flik kallad Projektbeskrivning
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Fliken Aktiviteter

Under denna flik redovisas de aktiviteter som ar planerade i projektet och de kostnader som &r
kopplade till dessa aktiviteter. Antalet obligatoriska aktiviteter skiljer mellan olika program,
men de obligatoriska uppgifterna finns alltid fértryckta i formuléret.

7. Aktiviteter

v

7.1 Redogér 6vergripande for projektets aktiviteter

Aktivitet Startdatum Slutdatum Kostnad Beskrivning
Extern kommunikation och [ OB NE DT ™ OEDE DT ™ >
Itatspridning [ = [S L7 ] = ) =
e 0/4000
Delaktivitet (0)
Lagg till delaktivitet
Aktivitet Startdatum Slutdatum Kostnad Beskrivning

Avslutsarbete

074000

De flesta projekt omfattar
flera aktiviteter. Genom att
Kklicka pé Lagg till
aktivitet liggs nya
aktiviteter till i ansokan.

Lagg till delaktivitet

&

Delaktivitet (0)

Lagg till delaktivitet

Till varje aktivitet kan du lagga till delaktiviteter. Tank pa att aktivitetsnamn, startdatum,
slutdatum, kostnad och beskrivning alltid ir obligatoriska.
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Fliken Indikatorer

Under denna flik samlas de uppgifter som behovs for att f6lja upp det tinkta projektet. Vissa
uppgifter redovisas i textfilt (dven hir med en 6vre grains om 4000 tecken), medan andra
uppgifter registreras via val i en lista, eventuellt med ett tillhorande kommentarsfalt.

8. Indikatorer

b

8.1 Ange investeringsprioritering *

® Starka IKT-tillampningar for e-forvaltning, e-larande, e-integration, e-kultur och e-halsovard

Oka utbyggnaden av bredband och héghastighetsnit och stodja valet av ny teknik och nétverk for den digitala ekonomin

8.2 Kvantifiera proj bidrag i féljande aktivitetsindikatorer Kommentarer till indikatorerna
Antal organisationer som far stod organisationer
Antal nya digitala tjanster digitala fjanster

8.3 Ange programspecifikt mal *

O Anvindningen av digitala tjinster ska utvecklas for att 5ka den digitala delaktigheten

® Fler digitala tjanster ska utvecklas for att skapa en okad tiligang till privat och offentlig service

Indikatorerna varierar fran
program till program och

anvands for uppfoljning av
projektets resultat.
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Fliken Budget

Under denna flik finns forst kostnadsbudgeten, det vill siaga vilka kostnader som projektet i sin
helhet kommer att bara. Kostnaderna fordelas pé kostnadsslag och kostnadsspecifikation och
det finns dven ett beskrivningsfilt om det behovs ytterligare specificering.

Sedan kommer medfinansieringsbudgeten, vari det redovisas hur projektet tinkt finansiera
kostnadsbudgeten. Finansieringen delas upp pa offentlig och privat direkt- och
kontantfinansiering och det ar for dessa rader obligatoriskt att ange vilken finansiar som ar
aktuell.

Antal ar i budgeten bestdms av
projektets start- och slutdatum,

9.1 Kostnader se fliken Uppgifter om
projektet.
Kostnadstyp 201
» Personal 0 0
p Extern sakkunskap och externa tjanster 0 0
» Resor och logi 0 0
Investeringar materiel och externa
» okaler 0 I kostnadsbudgeten
» Investeringar i portféljbolag 0 || anges hur Enycke:t pengar
L Sehablonkostader 0 projektet tankt forbruka
och hur dessa medel
> Enhetskoﬁtna.d _ 0 fordelas pa olika
» Avgar projektintakter (negativ kostnad) 0 kostnadsslag
Summa, faktiska kostnader 0
Offentligt bidrag i annat &n pengar 0 0 |
Privat bidrag i annat &n pengar 0 0 |
Summa, bidrag i annat &n pengar 0 0 |
Summa, kostnader 0 0

9.2 Medfinansiering

Finansiar Beskrivning 2016 Totaler I
p Offentlig kontantfinansierin 0 . .
entig nsienng I Medfinansieringsbudgeten
» Privat kontantfinansiering 0 ..
- — anges hur kostnaderna for
Summa, kontant medfinansiering 0 projektet ska finansieras.
» Offentligt bidrag i annat &n pengar 0
» Privat bidrag i annat &n pengar 0 Det tinkta stodet beriknas som
S|_"'|«|r|'||al b|drag i annat dn pengar 0 skillnaden mellan kostnader OCh
Summa, medfinansiering 0 medfinansieringen.
-
9.3 Berakning av stdd
Europeiska regionala 0 0 ‘
utveckiingsfonden ) Berikningen av stod sker
Stoédandel (EU-medel) av faktiska 0% 0% automatiskt.
kostnader

|
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Redigera budget

9.1 Kostnader
Kostnadstyp 2016 2017 2018 Totaler
- 0 0 0 0
z Rexterna tjanster 0 0 0 0
» R h logi .. 0
IniZ::e(:‘i:n :rg rlnateriel och externa For att fylla budgeten med
okal 9 kostnader klickar du pé den lilla 0
oraler ) ) [ pilen vid kostnadsslaget och
» Investeringar i portféljbolag sedan p& Liigg till. 0
» Schablonkostnader 0
» Enhetskostnad 0 0 0 0
» Avgar projektintakter (negativ kostnad) 0 0 0 0
Summa, faktiska kostnader 0 0 0 0
Offentligt bidrag i annat an pengar 0 0 0 0
Privat bidrag i annat &n pengar 0 0 0 0
Summa, bidrag i annat dn pengar 0 0 0 0
Summa, kostnader 0 0 0 0
9.1 Kostnader
Kostnadstyp 2016 2017 2018 Totaler
¥ Personal 10 000 20 000 3000 33000
o Lon 10 000 20 000 3000
dLagg till - Du kan sedan fylla i kostnader
» Extern sakkunskap och externa tjanster 0 0 per Ar.
» Resor och logi 0 0
" Investeringar materiel och externa 0 0
lokaler
» Investeringar i portféljbolag 0 0
Summeringar sker automatiskt. 8 8
» Avgar projektintakter (negativ ko 0 0
Summa, faktiska kostnader 1 20 000 3000
Offentligt bidrag i annat an pengar 0
Privat bidrag i annat an pengar 0 0
Summa, bidrag i annat @n pengar 0 0 g
Summa, kostnader 10 000 20 000 3000

For programmen Oresund-Kattegatt-Skagerak (OKS) och
Nord delas budgeten upp per stodsokande och medsokande i
stallet for per budgetar.

I de 6vriga territoriella programmen (Botnia-Atlantica och
Sverige-Norge) redovisas budgeten endast per kostnadsslag och
endast for samordnande sokande. I budgetarna for dessa program
gér det darfor inte att 1agga till varken budgetér eller
samverkansparter, utan summorna som anges avser hela projektet.
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Redigera medfinansiering

9.2 Medfinansiering

Finansiar Beskrivning 2016 2017 2018 Totaler
) ? tantfinansiering 0 0 0 0
Lagg fill .. .. . . . .
\ ¥ =991 — For att 14gga till medfinansiering
- ntfinansiering 0 . o . .
S *ontant medfinansiern ‘0 — Kklickar (zu pa der.l lilla pilen och
umma, 9 sedan pa Ligg till.
» Offentligt bidrag i annat an pengar 0
» Privat bidrag i annat &n pengar 0 0 0 0
Summa, bidrag i annat @n pengar 0 0 0 0
Summa, medfinansiering 0 0 0 0
9.2 Medfinansiering
Finansiar Beskrivning 2016 2017 2018 Totaler
¥ Offentlig kontantfinansiering 7 5000 4 000 5000 14 000
o ‘ Region 1 [ Beskrivning ’ 5000 4 000 5000
+ Lagg till
» Privat kontantfinansiering 0 0 0 0
Summa, kontant medfinansiering 5000 4 000 5000 14 000
p Offentligt bidrag i annat an pengar 0 0 0 0
» Privat bidrag i annat an pengar 0 0 0 0
Summa, bidrag i annat dn pengar 0 0 0 0
Summa, medfinansiering 5000 4000 5000 14 000

Du kan sedan fylla i Finansiir,
eventuella kommentarer och
belopp. Summeringar sker
automatiskt.
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Fliken Bilagor

Har finns mojlighet att ladda upp och skicka in bilagor. Giltiga filformat ar: *.pdf, *.txt, *.doc,
* docx, *.xls, * xIsx, *.ppt, *.pptx, *.rtf, *.tif, *.tiff, *.svg, *.jpg, *.jpeg.

Genom att klicka pa Vilj 6ppnas méjligheten att séka fram den eller de filer som ska bilaggas
ansokan.

10. Bilagor

L
Har anger du bilagor som du vill skicka med i din ansdkan

Klicka pa Valj om du vill ange vilken fil som ska bifogas
‘Om du valjer Avbryt sa avbryter du funktionen
‘Om du vill ta bort ett uppladdat dokument valjer du Ta bort vid respektive dokument

Till sist, passa pa att skriva ut ansokan i detta skede sa att du far en sammanfattning Sver de uppgifter du skickar in i din ans&kan.

+ Valj...

v

Har anger du bilagor som du vill skicka med i din ansokan.

Klicka pa Valj om du vill ange vilken fil som ska bifogas

Om du viljer Avbryt sa avbryter du funktionen

Om du vill ta bort ett uppladdat dokument valjer du Ta bort vid respektive dokument.

Till sist, passa pa att skriva ut anskan i detta skede sa att du far en sammanfattning 6ver de uppgifter du skickar in i din ansokan

Namn Storlek Beskrivning/Kommentar

Lagesrapport.xisx 9,0 KB

Ange dokumen.docx 4,3 MB

Total
43Me4 Om fel fil laddats upp kan den

raderas via ett klick pé Ta bort.
T —
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Skicka in anstdkan

Nar allt ar ifyllt och klart kan ansokan sdndas in genom att klicka pa Kontrollera, skicka och
signera. Ansokan kontrolleras dé automatiskt och om nagot inte stimmer ges du méjlighet att
ratta till bristerna.

b

Personlig rubrik pa ansokan (7]

A imeniier @ fola
. A inneha or QD) folak

e v
B A innehiller @) feiak
Al och resulta A or @) feiah
ganisat A innehiler € felak
A innenaler @ felak

. v
Bud A imenaler @) felak

Bila: v

Om du ar inloggad med e-legitimation kommer du att uppmanas att signera elektroniskt.
Forfarandet liknar inloggningen dd du maste vilja vilken typ av e-legitimation du anvander.

Om du ar inloggad med ett anvandarkonto kommer ansokan att skickas osignerad. Du ska da
ifrdn vyn Mina ans6kningar vilja Signera manuellt som finns till hoger i den skickade
ansokningen.

Du far en bekraftelse nar ansokan ar inskickad.

Nar ansokan skickats in visas den pa vyn Mina ansokningar. Status pa ansokan ar nu Skickad
och det gér inte langre att redigera ansokan. Det dr dock mgjligt att visa den som en PDF-fil.

Ansokan kan nu endast
visas som PDF. Det gar att
' skriva ut ett missiv for

tillvaxt signering (manuell) av
Verket Startsida Mina ansdkningar Ny AnsGkan ~ Support / Kontakt ansakan. Denna mO_]lighet

Status pa arendet ar finns inte om ansokan

Ansokan har
tilldelats ett
arende-ID

signerats elektroniskt,
eftersom ansékan dé& redan
ar signerad.

Skickad

na ansokningar

en ansokan

Sparad: Ej skickad
Status: Sparad
Nottagare: Lansstyrelsen Dalarna

E’ Webb-ID: 1000003531
Utbildning 26 maj
Projektmedel/Lansstyrelsen Dalarna/Regionala projekt/

e ebb-ID: 1000003524 B d: Ej skickad

i Statdl; Sparad
el/Lansstyrelsen Dalarna/Regionala projekt/ Mo re: Lansstyrelsen Dalara

B 501 Wi  Sparad:2016-05-18, 11:27 Visa'som Pdf
Arendenummer: 193275 Status: Skickad Signera manuelit
Utbildning i Dalom Mottagare: Lansstyrelsen Dalarna Visa bilagor
Projektmedel/Lansstyrelsen Dalarna/Medfinansiering EU/

B Webb-1D: 1000003482 Sparad: Ej skickad Redigera

Projektmedel/Lansstyrelsen Dalarna/Regionala projekt/

Status: Sparad
Mottagare: Lansstyrelsen Dalarna
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Anstkan om utbetalning

Nar du fatt ett beslut om Bifall pa din ans6kan, blir det sd sméningom dags att ans6ka om
utbetalning av medel.

Ansokan om utbetalning kan goras pé alla beslutade bifallna drenden, oavsett om dessa skickats
in via Min ansokan eller inte.

Den e-postadress du anviander for inloggning i Min ansékan maste finnas registrerad bland
kontakterna pa drendet dar du vill gora en utbetalning. Det betyder att om jag loggar in i Min
ansokan med e-postadressen utbildning@epost.se, sd méste denna adress sedan tidigare finnas
registrerad pa drendet. Om den inte gor det, kommer inte s6kfunktionen i Min ansokan att hitta
drendet och du kommer inte att kunna gora en utbetalning.

Om du vet att den e-postadress du vill anvinda inte finns registrerad pa aktuellt drende, sa
kontaktar du den organisation som ska ta emot ansékan om utbetalning. Kontaktuppgifter finns
pé det beslut du fatt tidigare.

' Other language ~ & Anders Runnholm ~

Startsida Mina ansékningar Ny Ansokan ~ Support / Kontakt

tillvaxt
verket

Skapg

Skapa ans6kan om utbetalning

Mina ansékningar

Vilj en ansokan

Logga in i Min ansokan som
vanligt.

Webb-ID: 1000003531 B Sparad: Ej skickad
Utbildning 26 maj Status: Sparad
Projektmedel/Lansstyrelsen Dalarna/Regionala projekt! Mottagare: LansstyrelseNDald

Klicka pa Ny Ansokan och

B Sparad: Ej skickad

b - sedan pd Skapa ansokan om
Observera att ans6kan om utbetalning.
utbetalning endast kan goras
om du loggar in med
anvandarkonto.
Arendenummer Arendetyp Féretag Status © Visa detajer
186688 Stad til investaringar ach faretagsutveckling ARTbySISU, Sanna Seppanen Invantar redovisning e
Arendenummer Arendetyp Projektnamn Status

© Visa detaljer

187145 Projekimede! Mojighetemas resa Bered utbetalningsbesiut

Arendenummer Arendetyp Projektnamn Status
172752 Projekimedel Vindkraftens kontroverser Invantar redovisning

Klicka sedan pa G4 till
ansokan om utbetalning av
EU-medel.

Soker du EU-medel?

For mer information om hur ni anstker om utbetalning i Min ansokan samt krav

pa underlag som ska bifogas, se respektive EU-pgg

peckingsiongen G ill ans&kan om utbetaining av EU-medel
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SOk

Arende ID *

I dialogen som 6ppnas skriver
du in arende-id for det drende
dar du vill ansoka om
utbetalningen.

Arende-idet stir pa beslutet.

Hitta &rende

A= Min ansékan frende
i= ArendelD 20200485
Oversikt .. )
Oversikt
Utbetalning
Arende
\ @sk i v |~
apa utbetalningsansékan ~
‘\ Niggndeld
\ N 2020485
\ N aiekenam
\\ rgiektnamn™

@ Skapa utbetalningsansokan

Skapa utbetal

5790-4211

Kontakt

Ekonomi
Namn
Telefon
Epost

Eberhart von Katting

arunnholm@gmail.com

Kontaktperson

Namn Kristin lonson

Om du inte hittar ditt
idrende, kontaktar du den
organisation som ska ta
emot ansokan.

Arendet kan bara visas om ratt
arende-id fyllts i och om den e-
postadress du loggat in i Min
ansokan med finns noterad
bland arendets kontakter.

Nar arendet hittats klickar du
pa Skapa

utbetalningsansokan.

Sal

Orj
20z

Or;
Sta

Art
367
Art
Pos
Pos
Pos

Art
Pos
Pos
Pos

Ja

Ange periodstartdatum *

Bekrafta

I dialogen som 6ppnas fyller du i
start- och slutdatum f6r den

period ansékan avser.

Avbryt




-A . e 50 : li
‘EI Min ansékan " e

20200485

Oversikt

Utbetalning

[ Ladda ner PDF

Oversikt

Arende

ArendelD

Du kommer sedan ater till
oversikten. |

+] Skicka in utbetalning

< Validera utbetalning

N Projekttid s 2 s P
o | Klicka pd Uthetalning for att
komma vidare.

Senast angivna p|
5790-4211

I Min ansokan bestar Ekonomirapporten huvudsakligen av tre stycken funktioner:

- Utgifter: Utgifter ska redovisas ner pé verifikatsniva. Gar att mata in radvis eller lasa
in storre antal via fil. Underlaget for filen exporteras ut fran projektigarens
ekonomisystem till sarskild Excelmall.

Medfinansiering: Ange medfinansidrer och hur mycket de bidrar till for aktuell
utbetalningsansokan.

- Dokument: Mojlighet att bifoga dokumentation som tillhor utbetalningsansékan. Har
ingér aven Lagesrapport och rapportering av aktivitetsindikatorer.

Ekonomirapporten dr en kopia av den budget som ldamnats in vid ans6kan om st6d och
informationen i den uppdateras allt eftersom man fyller i utgifter och medfinansiering. For varje
utbetalningsanstkan uppdateras ekonomirapporten sé att det alltid dr informationen enligt
senaste beslut som visas.
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Ekonomirapport fére registrering av utgifter och medfinansiering

I Utbetalning

[ Ladda ner PDF fler  Medfinansiering

D Avbryt

Har valjer du om du vill
registrera utgifter, med-

d

F:Ifa(-.y -

projektintakter (negai

Summa total

Separata kostnader

Extern sakkunskap och externa

Summa utgifeer

Avgir projektintakrer

Summa avgar projektintékter ()

Summa faktiska utgifter

Bidrag i annat an pengar

Summa bidrag | annat &n pengar

Budget enligt beslut om
stod

12 000 000,00

0,00

12 000 000,00

0,00

Ia utgifrer 12 000 000,00

Ekonomirapporten utgir
fran den budget som beslutats i
drendet.

Du kan inte redigera direkt i
ekonomirapporten, utan de
andringar du gor under
rubrikerna Utgifter och
Medfinansiering lises in hit.

Budget enligt beslut om
stod

Budget enligt beslut om
stod

Har kan du enkelt utldsa om du har
tillracklig medfinansiering, sett till
stodandel och faktiska kostnader.

Stad att betala ut denna period

Ackumulerat stodbelopp

Avréknat tidigare utbetalningar

Avriknat forskott denna period

Att betala ut denna period

Periodens rapporterade

Enhetskostnad

0,00

0,00

0,00

0,00

Perlodens rapporterade

0,00

0,00

Periodens rapporterade

0o

finansiering eller dokument.

Rubrikerna Forskott och
Checksumma anvinds av
handldggarna i ett senare skede
och behover inte anvandas vid
ansokan om utbetalning.

0,00 0,00

0,00 0,00

Ackumulerat tidigare
godkint inklusive denna
periods rapporterade

Ackumulerat tidigare
godkant inklusive denna
periods rapporterade

0,00 0,00
0,00 0,00
Ackumulerac tidigare

Ej godkant godkant
0,00 0,00

0,00 0,00
Ackumulerat tidigare

Ej godkant godkant

0,00 00

0,00 0,00 0,00 0,00

;Ef'”' oo 0,00 00 0,00

e 1 200 000,0¢ 00 0,00 00 0,00

konsm‘f:';‘:;f;”r:gg 5 400 000 00 0,00 0,00 0,00 0,00

Foretag 1 ,00 0,00 0o 0,00

Foretag 2 00 0,00 00 0,00

. o . .. - ,00 0,00 ,00 0,00
Langst ner pa sidan gors automatiska o 200 . oo
beriakningar av stodandelar och 500.000,00 o0 000 e o
medfinansiering. & c0o 00,00 00 000 o oo
6 000 001,00 0,00 0,00

Ackumulerat stédbelopp

Stodandel av fakriska utgifrer (50%)

(50%6)

Stadgrundande finansiering tillgodo/underskott

Aterstaende stad att betala ut i arendet

Godkant stod enligt beslut
Avgér e] avraknat férskott
Avgér ackumulerat belopp

Aterstaende stodbelopp att betala ut i arendet

£000 000

5427179

igare
enna
rade

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

s72822

574322

1}

572822
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Registrera utgifter

Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 1)

Medfinansiering Forskott Dokument Checksul

Klicka pa Utgifter for att
registrera bidragsberittigade
kostnader.

Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 1) »  Utgifter

X, Lagg till fran fil + Lagg till rad & Exportera till fil

Du kan vilja mellan att
registrera raderna en och en
eller att ldsa in flera rader pa en
gang fran en fil.

Id v VerNo v Verifikattg
. ' § Filen du ldser in ska vara

{ P~ BA kommaseparerad (.csv).
5% A . Denna typ av fil gér enkelt att f&
fram ur Excel.

OBS! Den rad som redan finns i
skarmbilden anvéands for
filtrering nir du snabbt behover
soka verifikat bland en storre
mingd. Det gar inte att
registrera utgifter har.

. ]
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Lagga till enskild utgiftsrad

Nir en utgiftsrad har lagts till kan utgiftstabellen manuellt borja fyllas med information. Klicka i
varje enskild cell pa utgiftsraden sé aktiveras den for redigering.

Alla utgiftsrader ska innehalla:
- Verifikationsnummer
- Verifikattext
- Bokforingsdatum
- Betalningsdatum
-  Kontonummer
-  Kontonamn
- Leverantorsnamn
- Belopp

Raden ska dven kopplas mot ritt kostnadsslag, som himtas ur budgeten pé drendet.

Utbetalning

Klicka pa Liagg till rad for att
borja registrera utgifter, en rad i
taget.

Id ¥ VerNo ¥ Verifikattext ¥ Bokférd ¥ Betald ~ Kontov Kontonamn

D\ | 23456 'w’ ‘ I ‘

Leverantér ¥\Belopp ¥ Kostnadsslag w7

1E sortera stigande
¥ Sortera fallande

x GOm kolumn

Genom att klicka i filten
oppnas de for redigering.

Genom att klicka i

datumfilten 6ppnas en

kalender, dir ratt datum kan Genom att klicka pa kolumnrubriken

viljas. kan den registrerade informationen
sorteras.

Genom att klicka i faltet

Kostnadsslag oppnas en lista, Finns behovet att bara se ett fatal kolumner

dar ratt kostnadsslag kan viljas. kan &@ven varje enskild kolumn déljas.

Kostnadsslagen hiamtas fran

drendets budget.
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Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning1) » Utgifter

| Lusggtilifranfil | +laggtillrad & Exportera till fil
a- -
| Id S [VEx ¥ Verifikattext ¥ Bokford v Betald
Y Ovanfor verifikatsraderna finns det fyra T
stycken menyval for hantering av
u | 2015 kolumnerna i utgiftstabellen: 2015-0

- Visa verifikatsinformation

- Visa ovrig information

- Visa granskningsinformation

- Aterstiill till standardkolumner
T ——

Lagg till flera utgiftsrader fran fil (.csv fil)

Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 1) »  Utgifter

X, Lagg till fran fil | + Lagg till rad & Exportera till fil

Klicka pa Ligg till fran fil for
att importera en
kommaseparerad( .esv) fil och
darifran lagga till flera
utgiftsrader pa en ging.

Instruktioner hur du skapar en
kommaseparerad fil i Excel och
tips och trix att ta till nér filen
ska lasas in, finns har: Skapa
CSV-fil

Observera att kolumnerna i
det Excel-ark du utgar ifrén
maste vara sorterade i samma
ordning som kolumnerna i
ansokan om utbetalning.
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Lagg till verifikat fil

valj fil fran datorn...

Lagg till Avbryt

I dialogen som 6ppnas klickar

du pa Vilj fil fran datorn for
att leta upp den fil du vill
anvanda.

Lagg till verifikat fil

verifikationer_testdata.csv u
Sigma IT Consulting Group AB % | v

valj fil fran datorn...

Nir filen valts fran datorn ar det
mojligt att vilja namnet pa den Lagg till Avbryt
sokande. P4 sa sitt kopplas alla
utgiftsraderna till den sokande

som valts.

Klicka sedan pa Ligg till.

Det ar mojligt att 1agga till flera filer samtidigt eller lagga till enskilda filer vid flera tillfallen.
Kostnadsslag kan till exempel delas i enskilda filer och ldsas upp enskilt for att forenkla
koppling av kostnadsslag.
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Min ansékan

=

Oversikt

Utbetalning

Utbetalning

[% Ladda ner PDF

2 Lagg till fran fil

Id

r » Ekonomirapport (utbetalning 1

+ Lagg till rad

8 Ta bort utbetalning 2 IS -

v{ Ver No =

Betald “ Konto~ Kontonamn ¥ Leverantér v Belopp v Kostnadsslag v
201500001 Byggmaterial | 201 Kostnader m Byggmax
201500002 Lunch Kostnader tj; Bulli
201500003 Fak

201500004

»

Verifikattext v

Faktura 9812

Utgifter

& Exportera till fil

Bokford v

Ovriga kostnader

Kostnader tjanster

stil och Inredning AB

Transportbolaget

201500005 Faktura 31094687 | 20220215 | 2 Kostnader material | Kontorsexperten HB

201500006 Faktura 9/2 Resekostnader | Pan American Worl. 7 602,00

201500007 Faktura T Ovriga kosts Resursbolaget AB 431 082,00

201500008 Faktura 9812 Kostnader 3 h ﬁ] 1-- 3

o e Har har en asts in, men en
201500009 Faktura 2015-3

201500010 Faktura 761 | 2 Resekostnadel] uppglft Saknas.

201500011 Faktura 1512

Kostnader tjanster|

Observera att kolumnen Id

ar tom.

Du kan inte redigera denna
kolumn.

Saknas uppgifter i den
ursprungliga filen, kommer
dessa falt att laimnas tomma.
Detta gér att ritta till i ansokan,
falt for falt, men om dar finns
stora luckor kan det vara enklare
att gé tillbaka till det
ursprungliga Excel-arket och
ratta felen dir. Radera di de
rader som lasts in och lds in dem
pa nytt, nar Excel-arket
korrigerats.

Koppla kostnadsslag och sdkande till utgifter

For att Min ansokan ska kunna summera alla utgifter per kostnadsslag i ekonomirapporten,
maste varje enskild utgiftsrad vara kopplad till ett kostnadsslag och en s6kande. S6kande
kan aven kopplas nér utgifterna laggs till via fil, se ovan.

For en ansokan med manga utgiftsrader kan det vara en bra idé att dela upp det ursprungliga
Excel-arket per kostnadsslag och ldsa in ett kostnadsslag at gaingen. Raderna kan da kopplas
mot kostnadsslag alla pd en gang, i ett moment.

= 20048,

20200484

Oversikt

Utbetalning

Utbetalning

th

ar » Ekonomirapport (utbetalning 1

» Utgifter
(3 Ladda ner PDF
& Lagg till fran fil

+ Lagg till rad & Exportera till fil

Id

Genom att bocka for

¥ VerNo

Betald - Konto“~ Kontonamn ¥ Leverantér v Belopp v Kostnadsslag v
201500001 Byggmaterial | 2015-05-05| 2015-04-30 4234| Kostnader material Byggmax 125 756,00
201500002 Lunch | 2015-05-06 4134 Kostnader tjanster El Bulli 9167.00
201500003 Faktura 123. 5-0 4201 Ovriga kostnader | Stil och Inredning AB 55701,00 A
201500004 Faktura 9812 | 2015-05-10 2015-05-03 4134 Kostnader tjanster Transportbolaget 245
201500005 Faktura 31094687 | 2015-05-15( 2015-05-05 Kostnader material [ Kontorsexperten HB

¥ Verifikattext ™/

Bokford v

Kostnadsslag 6ppnas en

flera utgiftsrader kan
dessa redigeras
samtidigt.

201500006 |  Faktura 1AB589/2 an Resekostnader | Pan American Worl. Q
201500007 e[ 7 SaKKunskap ocn

(8] 201500007 Faktura 1234 | 2015-05-16 420 Ovriga Resursbolaget AB | externa tisnster

o 201500008 Faktura 9812 2015-05-18 4134|  Kostnader tjanster Affarsjuristen AB | 10910500 [ |nyesteringar i

o 2015- 5-05-18 4201 Ovriga ko: r| Gunther Kling GmbH 082,00  portfoljbolag

o Faktura 761 [ 2015-05-18 441 Reseko r Stadshotellet §99.00 (B ""5'

materie
o Fakura1512| 2 = Bl | externa lokaler
Genom att klicka i filtet persoral

Resorochlogi  ~

drop-lista, diar du kan vilja
vilket kostnadsslag raden
eller raderna ska kopplas till.

- o=



Koppla kostnadsslag enligt féljande ordning:

1. Markera kryssrutan i kolumnen ldngst till vinster vilka utgiftsrader som ska kopplas.
Det gar att markera enskilda rader eller s kan man dven vilja att markera flera rader.

- For att vélja alla rader som visas tryck pa kryssrutan allra hogst upp.

- For att vilja flera sammanhangande rader tryck ner Shift och klicka pa
kryssrutorna (ar det manga rader, klicka pa forsta och sista raden sa markeras
alla daremellan).

- For flera osammanhéngande rader tryck ner CTRL och klicka pa valfria
kryssrutor.

2. Vilj lampligt kostnadsslag genom att klicka pa en enskild cell pa utgiftsraden och sedan
vilja kostnadsslaget i menyn.

3. Kostnadsslagen visas sedan pa respektive utgiftsrad

4. Tryck pa knappen Spara nar alla utgiftsrader ar kopplade mot ett kostnadsslag.

Samma procedur som ovan for att koppla s6kande om inte koppling redan skett vid inldsning
fran fil.

Exportera till fil

De utgiftsrader som finns inlagda kan exporteras ut till en kommaseparerad fil (vilken kan goras
om till Excel) om ytterligare berdkningar, sorteringar etc. behover goras pa utgifterna.

X Lagg till fran fil + Lagg till raq

Klicka pa Exportera till fil

Id v Ver No v Verifikattext v Bokford och spara filen pa din dator.

.

201 SO0001 RBucomateria 2011 50505 201 5.N4. 20 1924 }
LU 1 DUUVV OYEEIMaleric LU 1 O-U0-U2 LU 1 O-U%-00 KL09 3]

. -
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Lagga till medfinansiering

Nir all information om utgifter ar klar ska medfinansieringen registreras.
Utbetalning

Utbetalningar *» Ekonomirapport (utbetalning 2)

Utgifter

Klicka pid Medfinansiering for att
registrera periodens medfinansiering.

Budget enligt beslut om
stod Periodens rapporterad

Enhetskostnad 0,00 0,0

Exle‘n Sakku"l:k&p och externa 1 &7 nndn it ANA AT i

Utbetalning

Utbetainingar » Ekonomirapport (utbetaining2) » Medfinansiering

+ Lagg till rad

Klicka pa Lagg till rad for att
registrera medfinansiering

© Ingen medfinansiering rapporterad
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Lagg till medfinansieringrad

Medfinansieringsrad *

I dialogen som Gppnas anger du

Belopp * . N
typ av medfinansiering
(medfinansieringsrad), belopp
Sokande/Medsokande samt vilken sbkande eller
Lopme Naestie % | medsakande
medfinansieringen ska kopplas
till.
OK Avbryt
Klicka sedan pa OK.
Utbetalning
» Ekonomirapport (utbetalning2) » Medfinansiering
+ Lagg till rad
Rapporterad medf e
Ide Medfinansieringsrad s Belopp¢ Sokande/Medsokande ¢
Privat kontantfinansiering: Foretag 1 100000 Sokande u =
10 20
Den aktuella

medfinansieringsraden ar nu
registrerad. Upprepa
proceduren och lagg till flera
rader, tills all medfinansiering

har registrerats.
e 2}

Ekonomirapport efter registrering av utgifter och medfinansiering

Utbetalning
» Exonomirapport (utbetalning 2)
TiLadda ner POF
41 Skicka in utbetalning
m Utgifter
Ackumulerat tidigare
[ 8tabotutbeois | Budget enig bestutom Ackumuterac eigare  godkintInlusive denna

stéd  Periodens rapporterade €] godkant godkant periods rapporterade

utgifter och medfinansiering
som registrerats i drendet.

Summa utgifter 12 000 002,00 1166 644,00 0,
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I ekonomirapporten visas nu




Ackumulerat stodbelopp

© Det saknas finansiering for rappormerade utgifter

Stodandel av faktiska utgifoer (50%) 1 156 144
Stodandel av stadgrundande finansiering (S0%) 673322
Stedgrundande finansiering tllgedo/underskott <382 822

Om det saknas finansiering eller
om registrerad medfinansiering

Ararctianda ctid st hatala o | Grandat

ar for lag, visas ett
felmeddelande om detta.

Lagg till dokument
Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetaining 2)

Klicka pd Dokument for att
bifoga bilagor till ans6kan om
utbetalning

ltaifrar

Utbetalning

b
-

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetaining2) » Dokument

Klicka sedan pa Lagg till
dokument.

Namn Beskrivning

+ Lagg till dokument
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Lagg till dokument

|
Klicka pa Vilj fil fran datorn

Valj fil fran datorn...

for att s6ka upp ratt dokument
som ska bifogas.

_— Klicka sedan pa Ligg till.

Namn

+ Lagg till dokument

Observera att storsta tillitna
filstorlek 4r 10MB. Det finns
dock ingen begriansning for
sammanlagd storlek av alla
bilagor.

Jort (utbetalning 2) » Dokument

Beskrivning

Bilagan visas i dokumentlistan.

Upprepa proceduren for att
bifoga flera filer.
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Lagesrapport

A " ene
‘EI Min ansokan Arende I

i= ArendelD 20200340
Oversikt
whetalningar OV@FSIKI
Lagesrapporter
Arende ssékande

Hantera
indikatororganisationer
ArendelD Organisatior
2021002874

Organisatior

[ Ladda ner aktiv uthetalning "
Umea Univer

Arbetsstélle
19064948

[E Ladda ner aktiv lagesrapport Projekttid
2015-09-01 - 2018-12-31

<] Skicka in utbetalning

Senast angivna betalningssatt Arbetsstélle’

Plusgiro 4465070-3
I samband med att en ansokan
om utbetalning registreras, finns
Kontakt mojlighet att ocksa registrera
Kontaktpersan Léagesrapporter.
Namn Annette Novak
Telefon  +46703849190 §
Epost Ja
Kontaktperson

Namn Jonas Joelsson
Telefon +46(0)105166750
Epost

Kontaktperson

Hantera indikatorsorganisationer

Har har du mojlighet att 14gga till eller ta bor organisationer, som sedan ska anviandas vid
registrering av indikatorer. Exempelvis kan en indikator mita hur manga foretag som tagit del
av en viss insats och da registreras vilka organisationer det ror sig om har.

‘EI Min ansokan Arende

1= ArendelD 20200340
Oversikt
Utbetalningar Qversikt
Lagesrapporter
Hantera Arende
indikatororganisationer
ArendelD
20200340
Ladda ner aktiv utbetalning Projektnamn
+ Project
[®Ladda ner aktiv lagesrapport Projekttid

2015-na N1 e 1231

A Skicka in utbetalning Senast angivna petalningssatt

Plusgiro 4465070-3
Kontakt
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‘EI Min ansokan Arende

= ArendelD 20200340
Oversikt
Utbetalningar Hantera indikatororganisationer
Lagesrapporter

Arendets valbara organisationer fér indikatorer
Hantera

indikatororganisationer - -
[# Hantera valbara organisationer

Ladda ner aktiv utbetalning

Land ~  Org.nu

[Z Ladda ner aktiv ldgesrapport
For att 1dgga till eller ta bort

organisationer klickar du pd Hantera
valbara organisationer.

+] Skicka in utbetalning

™ Validera utbetalning

i Ta bort utbetalning

Hantera valbara organisationer fér indikatorer

3'/ 13
| #Lagg till organisation | L L:
N ; d

Land ¥ 0 ummer e

Sverige n

till fran fil

Klicka pa Ligg till organisation for
att mata in organisationerna en och en.

Det gar ocksé att ldsa in organisationer
fran fil. Denna ska d& vara
kommaseparerad och endast innehélla
uppgifter om land och
organisationsnummer-..

Verkstall Avbryt

35 (45)



Hantera valbara organisationer for indikatorer

+ Lagg till organisation X Lagg till fran fil

Land ~ Org.nummer ~

sverige 202100-6149 n

Nir alla uppgifter fyllts i klickar du pa
Verkstill.

Verkstall

‘EI Min ansokan = /e dees

1= 20200340
Oversikt
Utbetalningar Hantera indikatororganisationer
Lagesrapporter

Arendets valbara organisationer fér indikatorer
Hantera s

indikatororganisationer

[# Hantera valbara organisationer

Ladda ner aktiv utbetalning Land v Org.nummer

[ Ladda ner aktiv lagesrapport Sverige 202100-6149

<] Skicka in utbetalnin . . . .
B ' g Organisationen dr nu registrerad och
mdjlig att anvianda vid redovisning av

indikatorer.
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Lagesrapporter

Lagesrapporter rapporteras av den sdkande via Min ansékan och ar tinkta som en rapportering
av projektets méluppfyllnad hittills.

4+

Arende

‘E’I‘ Min ansokan

ArendelD 20200340

1

| Oversikt

Utbetalningar

Lagesrapporter

Hantera
indikatororganisationer

Ladda ner aktiv utbetalning
[E Ladda ner aktiv lagesrapport
+] Skicka in utbetalning
[ ]

i Ta bort utbetalning

‘E’I' Min ansokan

Oversikt

ende For att liisa eller redigera en

lagesrapport klickar du pa

ArendelD Ligesrapporter.
2020

Projektnamn

Projekttid

2015-09-01 - 2018-12-31

Senast angivna betalningssatt

Plusgiro 4465070-3
Kontakt

Kontaktperson

MNamn Annetta Nnwvak

=

Arende

ArendelD 20200340

1=
Oversikt
Utbetalningar
Lagesrapporter

Hantera
indikatororganisationer

Ladda ner aktiv utbetalning
[ Ladda ner aktiv lagesrapport

< Skicka in utbetalning

& Validera utbetalning

Lagesrapporter

Utbetalning Lagesrapport inskickad

1

Klicka sedan pd Oppna.
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Lagesrapporter

Lagesrapporter > Lagesrapport 1
Dokument

Indikatorutfall

Antal foretag som far annat stéd an ekonomiskt stéd

Malvérde 160
utfall 0
Antal foretag som far stod

Malvérde 160
utfall 0

Antal féretag som far annat stéd &n ekonomiskt stéd

(# Hantera valbara organisationer

Totalt utfall: 0

Vald Ej vald

Land ~  Org.nummer Land

€ Laggtill

Tabort¥

foretag

foretag

~  Org.nummer

202100-6149

Verkstall

For att redigera ett
indikatorsutfall klickar du pa

Andra.

Genom att klicka pa Lagg till
eller Ta bort flyttar du valbara
organisationer mellan Vald och
Ej vald.

Nir sorteringen ar klar, klickar
du pa verkstall.

Avb
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Min ansokan **

= 20200340
Oversikt
Utbetalningar Lagesrapporter
Lagesrapporter *

Lagesrapporter > Lagesrapport 1
Hantera

indikatororganisationer
Dokument

Indikatorutfall

Ladda ner aktiv utbetalning

Antal foretag som far annat stod &n ekonomiskt stod
[ Ladda ner aktiv ligesrapport

Malvirde 160

foretag
<] Skicka in utbetalning

utfall foretag i Andra

 Ta bort utbetalning

Utfallet av aktuell indikator har
nu registrerats.

Lagg till dokument

‘EI Min ansokan * e ¥

= 20200340

Oversikt

Utbetalningar Lagesrapporter
Lagesrapporter

Hantera Lagesrapport 1

indikatororganisationer

Ladda ner aktiv utbetalning

Antal féretag som far a stod &n ekonomiskt stod

[ Ladda ner aktiv lagesrapport

Malvarde
<+ Skicka in utbetalning

Det gir dven att skicka med
bilagor till lagesrapporter.

- ing utfall

For att skicka med en bilaga
klickar du pd Dokument.

Antal féretag <nm far stivd
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Lagesrapporter

Klicka sedan pé Lagg till
dokument.

Klicka sedan pa Vilj fil fran
datorn och leta upp ratt fil pa
din harddisk eller i natverket.

Klicka sedan pa Lagg till.

Bilagan finns nu registrerad i

lagesrapporten.

Lagesrapporter > Lagesrapport1 > Dokument
+ Lagg till dokument
O Inga dokument tillagda
Lagg till dokument
valj fil fran datorn...
Lagg till Avbryt
Lagesrapporter
Lagesrapporter > Lagesrapport1 > Dokument
+ Lagg till dokument
Namn Beskrivning
Dok4.docx
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Validera och skicka in utbetalningsansdkan

En ansokan kan valideras for att hjilpa till och visa vad som saknas eller ar felaktigt innan
ansokan kan skickas in.

‘EI’II Min ansokan

20200484

il

VErSIEL

(]

| Utbetalning

tbeta gar » [Ekonomirapport(utbeta 12) » Utgifter

[ Ladda ner PDF

X Lagg till fran fil + Lagg till rad L Exportera till fil

B 12 vure wucining - - Verifikattext - Bokford ~ Betald ~ Kont

| | |
Klicka pa Validera
utbetalning for att kontrollera
att ansokan ar komplett.

Ett fel har intraffat

Felmeddelanden

Averfrarer med rednummer 10 ssknar ebligetonst nformaton Bskirnesdem | Om det saknas obligatoriska
& Det saknas finansiering for rapporterade utgifter uppgifter i ansokan far du ett
* Visa detalje meddelande om detta.

stang

v Validerad!

Ansokan om utbetalning ar fullstandig och kan skickas in Om alla obligatoriska uppgifter

ar ifyllda far du ett meddelande
om att ansokan kan skickas in.
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il

20200484

Owversikt .

|| Utbetalning
Utbetalning

Utbetalningar » Ekonomirapport (utbetalning 2)

1 Ladda ner PDF Utgifter Medfinansiering Forskott Dokument Checksumr

cott L (SU
Gki{ka in ulbetaD

Utgifter Klicka pa Skicka in utbetalning
nar du vill skicka in din ansékan.

B Ta bort utbetalning Budget enligt beslu

'E
|

Enhetskostnad
Extern sakkunskap och externa « ~oe o

vill skicka in ansokan.

Ar du saker pa att du vill registrera utbetalning? Klicka pa Avbryt om du vill
fortsitta redigera din ansokan.

Avbryt
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Nar ansdkan om utbetalning skickats in

Nar ansokan om utbetalning skickats in kan den inte langre redigeras. Det gér dock att titta pa
all data som redigerats, se nedan.

Du ska ocksé ladda ner ett missiv, som ska undertecknas och sidndas till den organisation som
bereder ansokan

‘EI Min ansokan " 7

20200173

-

Oversikt

Utbetalning

| Utbetalning

Utbetalningar > Ekonomirapport (utbetalning1) > Ut

Ladda ner missiv

Har kan du ladda ner missiv
som ska undertecknas och
sindas till den organisation
som bereder ansokan.

& Exportera till fil

[& Ladda ner tomt missiv

Det finns dven ett tomt missiv,
dar du sjalv far fylla i
Id..” VerNo ~ V| erforderliga uppgifter.

OBS! For att titta pa en
inskickad ansokan om
utbetalning loggar du in pa
samma séatt som om du skulle
skapa en ny ansokan om
utbetalning.

En ansokan om utbetalning
visas inte under rubriken Mina
ansokningar.

Oversikt .
Utbetalning

Utbetalning

Utbetalning Period Ekonomirapport Ekonomirapport inkommen Utbetalningsstatus

Ladda ner missiv 1 2015-04-01 - 2015-05-31 Oppna 2015-08-12 Under beredning

[BLadda ner tomt missiv

Nar du loggat in pa drendet kan
du f6lja dess géng genom
beslutsprocessen har.

Eventuella
granskningsanmérkningar blir
dock inte synliga forran beslut
har fattats i drendet.
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ArendelD 20200173

“silt )
Utbetalning
etalning
Utbetalningar > Ekonomirapport (utbetalning 1) > Dokument
Ladda ner missiv
Namn Beskrivning

Ladda ner tomt missiv

Arbetstillfallen alla 8 program.pdf

[« case20200173_payment1.pd

Om du gér in i ansokan under
rubriken Dokument, finner du
att det skapats en PDF-fil,
utover de filer du sjilv bifogat.

+ Lagg till dokument

Denna PDF-fil ar en kopia av
alla de uppgifter du registrerat
och skickat in. Filen kan laddas
ner och sedan skrivas ut eller

skickas i ett e-postmeddelande.
T ——
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Support

Vad giller support kring Min Ansokan skiljs pd Allmén support och Teknisk support. Grovt
uttryckt kan allméan support definieras som att den sékande inte forstar hur Min Ansokan ska
anvandas, medan teknisk support kan definieras som att tjansten inte fungerar som den ska.

Ett enkelt kontaktformular for supportfragor fran den sékande finns pa
http://www.minansokan.se/kontakt. Samma formulér nés via startsidan p4 Min Ans6kan.

4

Startsida Mina ansékningar Ny Anstkan - Support / Kontakt

tillvaxt
verket

Kontaktformular for fragor
om teknisk support pa
Min Ansokans forsta sida.

-l

Support avseende e-legitimation hénvisas till utgivaren av legitimationen.

Support angdende problem vid inloggning och signering av ansokan via e-legitimation
hénvisas till Chambersign, telefon 08-19 11 19 vardagar 08:00-17:00. E-post: support@csign.se

Support i Min Ansokan, det vill sdga support till sckande som vill anvanda tjénsten, hanvisas
till den organisation som ska ta emot ans6kan. En sokande av EU-medel for Ovre Norrland
vander sig alltsa till Tillvaxtverket i Lulead. Mottagande organisation kan sedan skicka drendet
vidare till teknisk support for Min Ansokan.

Naér ett darende anmals till support ska om méjligt féljande information finnas med:

E-post till sokande
- Telefonnummer till s6kande
- Webb-ID, det vill siga det id som drendet tilldelas i Min Ansdkan

- Arende-ID, det vill séiga det drende-id drendet tilldelats sedan det tagits emot av
mottagande myndighet

- Vilken typ av E-legitimation som eventuellt anvints

- Vilket operativsystem som anvints

- Vilken webblédsare som anvants (Explorer, Safari, Firefox osv).
- Vid vilken tidpunkt problemet uppstod.

Aterkoppling sker till sokande s& snart som méjligt. Om Arendet ir av sddan art att det kan vara
bra for flera att fa veta, kommer det att féras det in i Vanliga fragor som finns i Min Ansokan.
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http://www.minansokan.se/kontakt
mailto:support@csign.se

