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Ewropaiska reglonala utwecklingsfonden  EURDPEISHA UNIONEN

Anmodning om utbetaling i
Regionalforvaltning.no — en veiledning

Som sgker ma du selv sende inn anmodning om utbetaling pa innvilget seknad (tilsagn) i
henhold til de rapporteringsdatoene som finnes i tilsagnsbrevet. Skjermbildet for utfylling av
anmodning om utbetaling falger ogsa veiviserprinsippet tilsvarende som for sgknadsskjemaet.
I tillegg til selve anmodning om belgp med informasjon om kontonummer etc, skal det ogsa
fylles ut fglgende:

« en verbal statusrapport som bestar av flere felter (dette gjelder bade ved anmodning
om sluttutbetaling og delutbetaling). Her klippes det og limes inn fra felles
lagesrapport for prosjektet.

« en tabell som viser akkumulerte kostnader med utgangspunkt i godkjent kostnadsplan.

« laste opp vedlegg som er krevd av forvalter.

Viktig & merke seg spesifikt ved registrering av anmodning om sluttutbetaling at det er krav
om forenklet revisorrapport for hele prosjektets levetid.

Husk nar du er ferdig med a registrere anmodning om utbetaling, sa ma du eksplisitt
klikke pa «Send inn» knappen for & sende endelig anmodning til forvalter.

Slik gjer du:

Apne tilsagnsregister (klikk «Tilsagn» i hovedmenyen)
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Start utfylling av ny anmodning om utbetaling. Trykk «Legg til anmodning om utbetaling».

|
Stitil side »  Sgknader v Progektutbetalinger
Prosjektutbetalinger
. = 4 4 Side [E (ingen data) » ##! Rader pr.side [T()-?
Beskrivelse Status Type uth. Anmodet belop Utbetalt

Slett anmodning (merket)

Velg prosjekt og delutbetaling/sluttutbetaling i rullegardinene.

—
Stitilside «  devace Mogextunenings  « Ny utbetalingsanmaodning
Ny utbetalingsanmodning

Opprett ny anmodning om utbetaling

Som soker mb du sefv opprette 0g sende inn anmodning om utbetaling knyttet t inovilget seknader
inesendte anmodninger vil deretter bli behandiet hos forvalter etter ordinmre rutines

TH informasion er det 2 ulie typer aomudninger: (1) anmodning om delutbetalinger 09 (2) anmodning om
shuttutbetaling, Anmodning om sluttubetaling bemytles kum an Qang 0 etter ferdigstilialse av prosjektet,

@ For begoe typer anmodninger md aile felter pd aneodaningsskjena fyties ut far innsendodse
+ Delutbetaling - Sendes inn int aviale etter Oppstarn av proshekt
« Sluttutbetaling - Sendes inn it avtale etter fesdigatilietse av progjekt

Ou kan nl stane oprosedyre for infsendelse av utbhetaingsanmodning ved J§ folge instrukser | Geene

welvicer
Anmod om utbetaling* | =~ Venniigst velg innvilget soknad ** 2 0
4 valgte tilsagn
Utbetalingsstatus
Velg anmoding om | = Vennigt veig =7 V] (2]
delutbetaling eller
sluttutbetaling

Obbgpuicrake faler market med *

Spesifikasjon: Fyll ut de obligatoriske feltene og klikk deretter pa «Lagre og nestex». Her skal
det legges inn et forelapig «belap til utbetaling». Dette korrigeres til korrekt tall, nar man er
ferdig med a legge inn tallene i fanen «kostnadsrapport».
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Stitil side »»  Soknader  » | Prosjeitutbetalinger »  Ulbetalingsanmodning

Utbetalingsanmodning

Spesifikasjon
Seoknadsinformasjon

Type utbetaling | Delutbetaling 7] Soknadsnr

Beskrivelse * [Uttesting av delutbetaling Tilsagnsnr
Prosjektnavn

Belop til utb. 3000 xkér/orosjekteief

Navn * [Finnerud AS @ Stotteordning
SPINE A€ Stotteordning for uttesting (KNF

Kontonr * [1234.12.12345 Sjema)

Sted og dato | @ A ERucOS
Utbetalingsstatus

4' T-talbudsjett 1
* = » » 1) Fyll ut de obligatoriske feltene (*) ost
: talt (
til utb. 010
o® #¢2) Klikk [Lagre og neste] u ]
'0
*
"
~y an 2
Obligatoriske faler market med * tea * ~ Lagre og

Statusrapportering: Fyll ut status/sluttrapporten (lagesrapport). Antall felter som skal besvares
kan variere fra 1-10, s husk & bla nedover for & fa frem alle feltene. Det er obligatorisk &
svare pa alle feltene. Klikk deretter pa «Lagre og neste».
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Utbetalingsanmodning

Spesifikasjon | Statusrapportering | Kostnadsrapport | Vedlegg og MRS-rapport

[1 av 5]: Status i forhold til planlagte aktiviteter og fremdrift A

[2 av 5]: Merknader til gkonomisk status

[2 av 5]: Forslag/tiltak til endringer i videre fremdrift

Fyll ut hvert felt (rapport) ovenfor, Lagre og redig er

Kostnadsrapport: Angi akkumulerte kostnader for denne rapporteringsperioden pr
budsjettlinje, ved a trykke pa rgd pil. Legg inn kostnader pr kontoart. Klikk deretter pa
«Lagre». Systemet vil beregne periodens belgp til utbetaling i egen rute* Husk a endre til
riktig (ferdig utberegnet) belgp i fanen «spesifikasjon».
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Mrogertutnetabnger Uthetabingranmadnng

<% 4 Side 2iv)

1 side | # vp i Rader pr.side (10 (V]

- KOSTNADSTYPER - “ AKKUMULERTE KOSTNADER -~ “ GOODKIENTE KOSTNADER
Movedart Denne periode  Tidligere periode Norsk partner Rest
01.Eget personale » 0 0 50 000 50 000
02, Ekstame tjenaster » 0 0 292 500 292 500
03 Xoetoe o9 administrasjon » 0 0 7 500 7 00
04, Investeringes » 0 0 0 0
05, Reiseutoifter » 0 0 50 000 50 000
11.Privat direkte finansiecte utpifter » 0 0 0 0
21.Eksternt offertlig dirokte finansierte utgifter » 0 0 0 0
Sum kostnader 400 00 400 000
Maksimalt belop til utbetaling 50,00 %
Perfodens belop til utbetaling " 3000 Hest Ui utbetaling ph tilsagnet
Args skhumuiente kostrader of langt. Lagre 09 rediger m
L}
St tl side «  fekeace Feoent o = G
Utbetalingsanmodning
w4 4 Side[11%] 1 sida | » rp|Rader peside [10 7]
- KOSTNADSTYPER “ AKKUMULERTE KOSTNADER - “ GODKIENTE KOSTNADER
Hovedart Denne periode Tidligere periode Norsk partnes Rest
01,Eget perscaale - ] 0 50 000 50 000
ob Denne perfode  Tidligere porfode  Sum alle perioder
I . o VR A | —
BTSN wagre kontoant
02, Eksteme tienester » ] 0 292 500 292 500
03.Kooltoe o9 administrasjon » 0 0 7 500 7 500
04 Investeringer » 0 0 0 0
05 Relseutoifter » ] 0 S0 000 50 000
11.Privat dicekte finansierte utgifter » o 0 o 0
21.Eksternt offentlig direkte finansierte utgifter » o o 0 o
Sum kostnader 400 000 400 000
& belop til utd 50,00 %
riodens belop til utbetaling 3000 Rest til utbetaling pd tilsagnet

Argl sickumciarts kowtrader ) taege.

Klikk «lagre og neste» og ga til neste fane.

Vedlegg: Velg obligatoriske vedlegg og klikk pa «Last opp nytt vedlegg».
opp flere vedlegg. Klikk sa pa «Lagre og avslutt».

Her kan du laste
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Stltllslde «  feleace Pt Uthetalngsanmadning
Utbetalingsanmodning

Spesdiasion | Sharapportenng | Kostaadsrappert | Vedlegg

Vedleggsliste utbetalingsanmodning

Side0/0 K 4 » A

Dokumentnavn Filstorrelse Opprettet Slett vedlegg
Velg nytt vediegg || Ela gjennom...

trush Ay mb ebapint sande v snmoderg etter dy har et ol [Logre 0 ﬁ m
svdlum]

Klikk pa «Send inn.

Sti til side »»  Sgknader »» Prosjektutbetainger

Prosjektutbetalinger
- & P R o 1) Klikk [Send inn] I
Dato Beskrivelse Stat u
) utbetaling (ikke
utbetalt)
O™ # Uttesting av Delutbetaling
[0 W o 23.10.2014 » |Trenger Utbetalt 3 000 Delutbetaling
testpenger

SuUM: 3 000

Kryss av i bekreftelsesboksen og klikk pa «Send inn anmodning». Du har na sendt inn
anmodningen til forvalter.
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Stitil side »» Soknader »  Prosickiutbetalinger  »  Send inn anmodning om utbetaling
Send inn anmodning om utbetaling

Type utbetaling Delutbetaling

Beskrivelse Uttesting av delutbetaling

Belop til utb.

o LE (1) Kryss av bekreftelseboksen

Navn
Kontonr +* 12
Sted og dato o¥ .(2) Klikk pa [Send inn anmodning]
Anmodning Sinsendt ‘4"2. 3 14:0%
ot
@ 4 Bekrc‘.,nnsemlelse av utbetalingsanmodning
&
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